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1.1 Qu’est-ce qu’'un Content Management System (CMS)?

Un Content Management System Web est une solution base de données pour
faciliter la confection et la mise a jour de sites Internet.

Par opposition aux sites Internet statiques (HTML), les pages sont construites
dynamiquement depuis la base de données et peuvent étre mises a jour
facilement grace a un interface utilisateur, sans connaissances de HTML ou de
conception Web.

Si vous désirez construire et maintenir vos pages simplement et de maniére
professionnelle, sans dépendre de programmeurs, le systeme Web Content
Management System de Worldsoft est la réponse.

Vous avez votre présence Internet en main, vous économisez du temps et
de I'argent

Que vous construisiez votre site Internet vous-méme ou que vous confiez sa
réalisation a une de nos agences Web: les modifications de contenu peuvent étre
réalisées facilement et simplement par vos soins!

Atteignable dans le monde entier par Internet
Le logiciel est installé sur nos serveurs — ainsi vous pouvez a tout moment et
depuis n’'importe ou travailler sur votre site Internet.

Pas d’acquisition de colteux logiciels

Le logiciel et la création d’'un CMS peut tres facilement dépasser les 10.000
Euros! En revanche, Worldsoft vous offre un CMS sur une base ASP (Application
Service Providing) — a partir de 2,90 Euros par mois !

Aucun frais de mise a jour
Avec Worldsoft, vous travaillez toujours avec la derniére version en ligne!

Droits d’accés pour utilisateurs et groupes
Par la gestion des droits d’acces par utilisateurs et groupes, vous définissez qui a
droit a quoi.

Choix de présentation parmi plus de 900 modeles graphiques
(Skins/Themes)

Vous pouvez sélectionner votre interface graphique parmi plus de 900 modéles —
ou créer un modéle personnalisé.

Création automatique de la navigation
Les menus et autres éléments de navigation sont générés automatiquement, afin
gue vous ne puissiez jamais pointer vers des pages inexistantes.

Contenu dynamique

Gréce a des Livres d’Or, des Forums de discussion ou l'intégration de modules
externes, vous induisez du mouvement vers votre site Internet et encouragez les
visiteurs a revenir.

Possibilité de mise & jour quotidienne
Puisque vous faites aisément vos mises a jour, la gestion d’un Newsticker n’est
plus un probleme.

Travail de groupe
Plusieurs personnes peuvent travailler simultanément et ainsi élaborer le contenu
plus rapidement.

Gestion du contenu
L’affichage du contenu des pages peut étre contrélé dans le temps ou n’étre
accessible qu'apres enregistrement d’un utilisateur et du mot de passe.

Entreprise Content Management System (ECMS)

Le CMS peut étre étendu a un ECMS de maniere simple!

Les modules ECMS automatisent I'administration de votre entreprise et vous
économisez ainsi du temps et de l'argent !

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!
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1.2 Les containers et blocs disponibles pour de nombreuses possibilités de
présentation

Le Modele de base (Basis-Template) du CMS-Worldsoft se
divise en plusieurs parties, a savoir: Haut (TOP)

| Enhaut (TOP - a Gauche) En haut (TOP - le miliey) | En haut (TOP - Drote

e ATintérieur de Defaut Body (la fenétre totale de
I'écran) se trouve le container principal
(Container). Vous fixez pour ce container tmg:}
principal la taille désirée, par exemple: largeur
950 Pixels, largeur 100 %, etc.

e Lecontainer principal est a son tour divisé en Center table
Sous-container: Top (Haut), TopLeft (haut
gauche), TopCenter (haut milieu), TopRight (haut
droit), Center-l (centre gauche), Center_c (centre
milieu), Center_r (centre droit), BottomLeft (bas
gauche), BottomCenter (bas milieu), Container in Default body
BottomRight (bas droit), Bottom.

e Cecivous donne la liberté de choisir le container
dans lequel placer les éléments.

Sation - BITTET

Dans le modele standard, qui apparait au premier

chargement du CMS-Worldsoft, nous avons choisi, par o0
exemple, de placer la navigation du site dans le container Topieft 1 TopCenter I TopRIGht
Center_l. et le module de recherche et son bouton. E_- adlfine - H

ey 3 Mot e passe
Sur le c6té droit, dans le container Center _r. nous avons T Coui vizsins
placé le login, e —

Dans le container Top nous placerons au cours de e
I'exercice le nom de I'entreprise et dans le TopCenter une =

. . Center_| Center_c Center_r
animation Flash.

rindidual tis harm

Pour rendre le site harmonieux, nous insérons le méme Bottomizlt | itar
élément Flash dans le BottomCenter et le Copyright dans Setiam
le container Bottom. Container dans le Defaut Body

Bottom BottomBight

Ainsi se présente de maniére brute notre site aprées le
premier chargement :

Ainsi se présentera le site CMS aprés I'achevement de
cette formation.

Sur le coté droit (Center_r), vous voyez un bloc. Dans notre
cas c’est une publicité qui nous ameéne vers une autre page
du site.

Dans le CMS-Worldsoft, vous pouvez a volonté insérer de
nombreux blocs dans les containers.

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!
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1.3 Apercu du visuel a l’aide du CSS (Feuilles de style en cascade)

Dans le CMS-Worldsoft nous utilisons intensément les
Feuilles de style cascadées (CSS Cascading Style
Sheet).

On utilise le CSS dans un site Web pour séparer la
présentation graphique du contenu.

La présentation professionnelle d'un site Web s’appuie
sur les feuilles de style et contribue a la création de
modéeles personnalisés.

Dans le CMS-Worldsoft, vous pouvez avoir un style propre
a chaque Container. Le CSS travaille par héritage de bas
en haut : comme base, le CSS est défini pour le Defaut
body. S’il n’y a pas de changement dans les couches
supérieures, cette définition sera appliquée. Si vous désirez
une autre couleur de fond ou de liens dans le centre droite
(center_r), vous les définissez dans ce container. Ainsi,
pour chaque container, vous avez une totale liberté de
présentation.

Fondamentalement, vous pouvez aménager le CSS de
Worldsoft de 3 maniéres différentes:

Lot Lok

A. Vous pouvez choisir parmi les 900 modéles
CSS pré élaborés

Chez Worldsoft, nous nommons Skin ou Théme un modéle
CSS prédéfini. Nous avons élaboré pour vous plus de 900
skins, pour divers domaines: couleurs, thémes pour
diverses branches d’activités, et bien d’autres encore. Par
un simple click de souris sur le skin désiré, celui-ci est
immédiatement actif dans votre site Web. Bien entendu
vous avez toujours la possibilité d’enrichir et d’adapter le
skin avec I'éditeur CSS.

Chaisissez I interface graphique souhaitée (e

sujet f Skin):

[CAgunz 5ur un Skin = Ip Skin chois ot reors
autamatiguemaent. Changes de nouveau dans la
chuix de desin par un g sur le bouton e “desgn”. ez
L Sk choist est s SHE tpis Ldusties

v}
e

black-blue

black-gold

black-red-yellow

beige-bluegrey beige-darkblue

black-red-greygreen

e a1 TT

black-red black-red-02

B. A I'aide de I'éditeur CSS vous pouvez modifier
un skin ou en créer un de toute piece.

Que vous désiriez construire vous-méme un skin ou
modifier un skin existant, nous mettons a votre disposition
un éditeur CSS. Ainsi vous bénéficiez d'une interface pour
élaborer tous les éléments du CSS, ce qui est sensiblement
plus aisé que de travailler au niveau du code source CSS.

Lipstionnaire des templates » Fitness » Edit ¢SS

Défaut body (Basis)

#conkainer

Chaoisissez |le container souhaité ::

Body / liens rrlire

#center_table

Bements Apercu |[_Annuler

Réglages du bloc

criture/texte

#topRight
#bottomLeft
#bottornCenter
#bottornRight
#shop_container
& [ecriure:

verdana, Arisl, Helvetica, sans-serif ¥

hold L2

body

#FFFFFF |
Standard/Défaut ¥

Style du texte:

C. Gestion des templates (modéles)

Si vous étes un expert du CSS et avez la volonté d’élaborer
le modeéle en langage source, vous pouvez télécharger le
template complet, le modifier et le recharger sur le serveur.

ram Créd

Fitness

Chaitir un mewvnau trbsse fkin

Chasir be fichier du jeu de thimes & snvoyer

Nom du mewveas jru B¢ thimes
Entra un nofm de jeu de thames pour ce package. Lansez blanc pour une detectcn automatique.

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!
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1.4 Gestion de la navigation avec le menu D-HTML

En que|ques clicks de souris, vous pouvez, par le menu D- navigation menus | | Produire I menu | | Rédlages du bloc | | Marketing Urls |

HTML (Dynamic Hypertext Markup Language), définir la 5 htp: 22w Sormation france.nfo
gestion de votre navigation. et Conanu de b page 9] [acauni = 8
1 Test gratut Contenu de |3 page | [ qratis-training v 8
R R . {1 Mos prestations Cantanu de | page v [Fitness v 8
Grace au menu D-HTML, vous pouvez de maniére simple & PO Le fomalaive e épanze V. [ Damande da randu-uous pourun & % 2
i H i H {1 Tarfs / Evénements Contenu de |3 page | [Telechargement v
produire la navigation de votre site. i = : 5
{0 Adiesse Contanu de |2 page | [adresse v 3
Bien que vous soyez en ligne, chaque modification nest Do e [
pas immédiatement sauvegardée. Dés votre travail P ——— Comtonads lasaze 9] [Impressom v 8
terminé, vous cliquez sur Enregistrer. OV > 2
£ shatistiques Statistique d'accés 2 8
Ainsi, par l'utilisation du menu D-HATML, vous €CONOMISEZ | cliquer ici pour sauvegarder vos changements

du temps et avez un travail rapide et agréable.

1.5 L’éditeur WYSIWYG pour les modifications simples du contenu

WYSIWYG est I'abréviation pour What You See Is What
You Get — un mode de travail pour le contenu des pages,
qui vous permet de voir immédiatement le résultat.

Nos clients sont enthousiasmés par la simplicité de
modification des pages: en un seul click vous étes en
mode édition du contenu!

e |dentifiez-vous (Login) sur votre site Web ...

e ... automatiquement le bouton Editer apparait
e cliquez sur ce bouton — et vous étes en mode
modification

ARINET Zoom [ 100% v

 [Police | verdans ~rsie [ v [B] 2
: x| 4w d[E] | 4

L’éditeur de page vous présente une interface utilisateur
trés proche de Microsoft Word, avec laquelle vous pouvez
simplement et rapidement modifier vos pages — ceci sans
connaissance de programmation!

Indépendamment de I'appel direct des pages par I'éditeur [ Cantena [ Ce traitement d contenn @ pages |
de pages, vous avez dans le menu Administration du CMS
. N Mom de |a page HTML %
une liste compléte de toutes les pages, et vous pouvez
également les appeler depuis la. daa g ¢4 %02 B T [Ezeon 0% 2
44 Fomat | Nomal + [Police | verdans wTaile | w7 Iu
EEEES = b [sowes[]

De cet endroit, vous attribuez aux pages les droits de
lecture et d’écriture.

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!
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1.6 Attribution des droits utilisateur de lecture / écriture

Vous avez, pour I'attribution des droits de nombreuses
possibilités:

e Déja au niveau des boutons du menu vous pouvez
attribuer des droits — si vous sélectionnez

= | Blocs

Anonyrmou

'
) ) )

Webrmaster
Registerad

=

Registered, ce bouton n'est disponible que pour
un internaute qui s'est identifié.
En ce qui concerne les pages de contenu, vous pouvez .
Action

donner des droits séparés de lecture et d’écriture. Voici
quelques exemples :

e Un journaliste n'est autorisé & éditer (lire + écrire)
gu'une seule page

e Les collaborateurs de différents services ne sont
autorisés a éditer (lire, écrire) que les pages les
concernant

e pour certains clients, il y a des pages particulieres
gue eux-seuls sont autorisés a voir (lecture seule)

e etc...

x@dolog,

Fegisterad

Ea g l]jl @ dﬂ’l_ﬂdifier les droits d'édition des groupes

EAMRIN <Y

Action

EAMEIR N

Branche::restaurant
Call-Canter: aktiv
Call-Centar rGekiindint

Registered
Anonyrnous

Er [;I lﬁl ] & ﬂMDdiFier les droits de lecture des groupes

ML < I 1

Branche::Garage
Branche:irestaurant

Dans I'administration CMS, vous trouvez un onglet

« Droits/User ». Vous pouvez définir autant d’utilisateur
gue vous le désirez et les attribuer a un groupe
d'utilisateurs.

Dans le CMS Worldsoft, il existe par défaut 3 groupes
d'utilisateurs : Webmaster (vous-méme ou les personnes
que vous avez autoris€), Registered (les utilisateurs qui se
sont identifiés sur le site) et les Anonymous (tout autre
internaute).

Dans I'administration « Droits/User » vous pouvez ajouter,
autant de groupes d'utilisateurs que vous le désirez.

Groupes Utilisateur

Apercu de groupe
Nom Action
Webmaster (54 [x]
a enregistré =
Hétes E4x)

Retour Editer

Prénom

Jean
Petitpierre

Nom de famille
Groupes
Ajouter un groupe

1.7 Attacher un formulaire a une base de données

Avec le CMS Worldsoft, vous pouvez concevoir et définir
de nombreux formulaires réponse, par exemple pour des
demandes de renseignements produits, des inscriptions a
des Newsletter, etc....

Vous pouvez vous-méme ajouter des champs
supplémentaires, par ex. des boutons radio, des boites de
sélection, des champs de texte, etc.

Si vous étes utilisateur de E-CMS de Worldsoft, les
nouvelles adresses seront AUTOMATIQUEMENT
enregistrées dans votre base d’adresses — déja codifiées
avec le groupe adéquat!

Ters

Créer les édments du fermalaire T
Ebdments de formulaire de Formdsire répanse

Baite do Texts

Adficher

0% ]

LA T

nditair

aon

a0

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!
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Dans la plupart des sites, les réponses des clients ne sont

[ Titrw @u formualre ' i T

acheminées que par Email — et ensuite imprimées... Les S b
Z P - 7 . . nmitet d'adresies ¥
données digitalisées sont reproduites sur papier! E-CMS de SoREE e -
Worldsoft construit pour vous des passerelles pour Le champ supplimentaire por e codage ds grospe (option) [
I’exploitation des données ! Vous économisez du temps VALV R et i @

Groupes autorivés 4 wtillser oo formulaire

et de l'argent.

1.8 Générateur Flash pour animation d’'images et de textes

Vous trouverez dans le CMS Worldsoft un générateur '
Flash pour des animations d'images et de textes. Par

exemple, vous saisissez deux textes, un pour le nom de m—ﬁﬁmp

I'entreprise et un pour le slogan — vous cliquez sur Apercu ' '
— et le CMS Worldsoft produit plus de 130 animations COMPAGNIE
différentes a votre choix! ‘

COMPAGNIE

En utilisant la gestion des blocs, vous copiez ensuite
I'animation dans le container choisi.

com®PacniE

1.9 Statistiques détaillées

Dans le CMS de Worldsoft, vous trouvez de nombreuses statistiques a dépouiller. En forme de tableaux chiffrés et de
graphiques, nous vous offrons une analyse exacte des acces a votre site : combien de visiteurs ? quels jours ? a
guelle heure ? quel jour de la semaine ? Développement par semaine, mois, année ? Quelles pages sont lues ? Quel
est le systéme utilisé ? (navigateur, systeme d’exploitation, résolution de I'écran, couleurs, host) et de nombreuses
autres.

— Weeaine Trame Baricht _— Webits Tiafm Bavsctt — [

[—
i

H______H

et B

[

“l“l“l E= -
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2.1 Un site de test CMS gratuit pour 2 mois

Ouvrez votre navigateur et tapez I'adresse Internet
www.worldsoft.info. Sélectionnez le bouton Website-
CMS.

Selon que vous soyez déja dans notre base adresses et
que vous possédiez des codes d'acceés ou non, suivez les
instructions :

Mo de darmaine

Vous étes déja enregistré

Cliquez sur le bouton du sous-menu « Test GRATUIT »

Indiquez votre nom d’identification et votre mot de passe
puis cliquez sur « Login ».

ot

Enregistrez-vous ici:

Mam d'utilisateur: |gdrgre |

Mot de passe: |....n.nc| |

Vous n’étes pas encore enregistré

Cliquez sur le bouton du sous-menu « Inscription pour le
test ».

Remplissez soigneusement le formulaire et cliquez sur le
bouton « S’inscrire ».

Conseil: veillez a saisir dans le champ « Email » une
adresse correcte et valide a laquelle vous pouvez accéder
immédiatement. Vos codes d’acces seront envoyés
automatiquement a cette adresse.

Apres avoir recu 'Email avec vos codes d’acces, veuillez
retourner au sous-menu, bouton « Test GRATUIT » et
enregistrez-vous.

Inscription pour le tes

Inscription pour le test du Website CMS

Mous wvous prions de rernpliv le formulaire ci-dessous. Mous vous enverror
votre mot de passe.

IMPORTAMT: Si vous figurez déja dans la bangue de données de Waorldso

dans notre liste d'adresses. Bivous avez ouhlié votre nom d'utilisateur etv
ttarif normal), nous vous les renverrans walontiers.

Formulaire d'nscription pour le test du Wehsite .CMS

y : :
Titre * | honsieur ¥

Prénom *|Rolf

Entreprise i Profimade

Nom de famille * iKuehne |
|
|

Rue *

Les Pingeons

Code postal * qu_s |

Ville * iWavre |

Switzetland ~|

Pays *

Email *ikuehne@pmﬁmade.ch |
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2. Paramétrer le CMS pour I'exercice

2.2 S’identifier au site de test CMS

Suite a l'identification (Login) une fenétre s’ouvre avec votre _

site de test CMS.

Pour accéder a I'administration du CMS, veuillez vous
identifier a nouveau sur la page Accueil (a droite).

Vous avez maintenant un bouton « Administration »,

cliguez dessus.
3-Worldsoft |

iecision !

“.

[ administration | [ Desian | [ Wavigation | [ Contenu | [ Images | [ Modules | [ Droit Shop iy adin/e
Website CMS Premium (100 pages) formation-france.info

Une fenétre s’est ouverte et vous vous trouvez dans
I'interface utilisateur de I'administration du site.
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3.1 Parameétres généraux

Pour préparer correctement votre site vous devez
passer par 'administration. Cliquez sur I'onglet
Administration et sélectionnez Parametres
généraux.

Nom du Website

Donnez un nom significatif et expressif. Celui-ci sera
utilisé ultérieurement par les moteurs de recherches et
figurera comme titre du document recherché.

De nom

Ce nom figurera dans les emails envoyé par le site,
comme expéditeur — par ex. aprés un enregistrement.

Adresse E-Mail de I'administrateur

Votre adresse email indiquée lors de I'enregistrement a
déja été prise en compte. A cette adresse, les
informations de systéme sont envoyées (p. ex. sur de
nouvelles demandes d’enregistrement d'utilisateur ou
entrées dans les livres d'or et les forums).

Langue par défaut

Sélectionnez la langue dans le menu déroulant.
Utiliser le code de confirmation

Cette fonction active un systeme de confirmation. Par
ex. dans le livre d’or, de nouvelles inscriptions ne
peuvent étre faites, afin d’interdire les spams, qu'avec
un code.

Fuseau horaire par défaut

Sélectionnez le fuseau horaire.

Arréter le site ?

L'option Oui bloque 'acces au site pour tous les
visiteurs non-autorisés, par ex. durant des périodes de

maintenance ou lorsque la page d’accueil est encore
en construction.

Sélectionnez les groupes qui seront autorisés a
accéder au site lorsqu'il est arrété

Lorsque vous désirez autoriser I'acces a des
utilisateurs ou des groupes d'utilisateur pendant les
périodes de fermeture du site, sélectionnez ces
groupes ici (les groupes spéciaux ne sont utilisables
gu’en liaison avec ECMS)

Raison de I'arrét du site

| adrinistration |

| Paramétres généraux |

Nom du website

DE nom

Adresse E-mail de I'administrateur

Langue par défaut

utiliser le code confirmation

[Cours de base Website-CM= (Worldsoft AG)

[Worldsoft AG (CMS-Grundkurs)

[weber@worldsoft.ch

Frangais

" Oui * Non

Pour envoyer des entrées (p. ex. dans le livre d'Or) doit-on

donner un code de confirmation?

Fuseau horaire par défaut

Arréter votre site ?

Choisissez oui pour arréter votre site pour que seuls les
utilisateurs d'un des groupes choisis aient acces au site.

Sélectionnez les groupes qui seront autorisés a accéder au site
lorsqu'il est arréte

On accorde toujours aux utilisateurs du groupe administrateurs
|'acces par defaut.

Raison de I'arrét du site

Le texte qui sera présenté quand le site est fermé.

(GMT+1:00) Amsterdam, Berlin, Rome,

" Oui ™ Non

Registerad

Branchs: Druckerei
Branchs:iGarage

Ce site est provisoirernent fermé pour

Merci de réessayer plus tard,
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Ce texte est diffusé tant que le site est fermé.

IMPORTANT : Sauvegardez les données : clic sur
OK.

Activer le page cache (entre mémoire)

Si la page cache est activée, des pages statiques de
votre site seront stockées en mémoire (Cache) et ne
seront plus construites dynamiquement depuis le
serveur de la base de données. De cette maniére
l'acces au site sera au moins 10 x plus rapide).

Désirez-vous utiliser la version 2 de I'éditeur
WYSIWYG ?

Permet de choisir entre deux versions de I'éditeur
WYSIWYG. Dans notre séminaire, nous utiliserons la
version 1.

Pour enregistrez vos réglages, cliquez sur « OK ».

Ok !

Activer le page cache (entre mémoire)

Si la page cache est activée, les pages de votre site seront
stockées en mémoire (Cache) et ne doivent pas étre
construites depuis le serveur de la base de données. De
cette maniére 'appel des pages est BEAUCOUP plus rapide
(environ 10 x plus vite). Nous vous recommandons d'activer
cette fonction, pour autant gue vous n'ayez pas inseéré
d'éléments dynamigues sur le site (p. ex. un compteur qui
met constamment et automatiquement a jour etc.). Les
&léments dynamigues comme des formulaires de réponse,
modules (comme des News, |a galerie de photo etc..) ne
sont pas concernés - ils sont construits automatiguement
depuis la base de données.

Désirez-vous utiliser la version 2 du WYSIWY G-Editors?

La version 2 du WYSIWYG-Editors est |a version actuelle. Ce
rédacteur est compatible avec Internet Explorer et Firefox.
Cette version n'a plus de problémes avec le brevet perdu de
Microsoft concernant des ActiveX (dans la version 1, vient
une communication et alors quatre lignes vierges). nous
vous recommandons 'utilisation de la nouvelle version 2.

& Qui  Non

" Oui * Non

3.2 Parameétres des infos utilisateurs
Cliquez sur lI'onglet Parameétres des infos

utilisateurs. Vous définissez si de nouveaux
utilisateurs doivent s’enregistrer.

Choisissez Non. Sinon les visiteurs pourraient
s’identifier et avoir accés aux pages de I'espace
réserve.

Sauvegardez les données.

3.3 Meta balises et pied de page
Cliquez sur I'onglet Meta balises et pied de page. Ici
vous indiquez les Meta-Tags pour les moteurs de
recherche.

Meta-Keywords (mots-clés)

Les mots-clés contribuent a chercher et trouver les

pages selon mots-clés. Séparez les mots-clés par une

virgule et un espace.

Meta-Description

Décrivez en une phrase courte le contenu essentiel de

votre site Web.

Meta-Rating

Cette information définit les conditions d’age limite pour
I'acces au site. Général donne accés a tout le monde.

| Parameétres des infos utilisateurs |

Autoriser lenregistrement de nouveoux utilisateors 7

Choisissas DUI pour accopter 'snrog da

| Méta balises et pied de page |
=

Méta Keywords

La balise Keywords ast una série da mots-és qui représente la
conbenu de votre site. Tapez les mobs-clés séparés par une
wirguit ou un 85pace M milisu. (Ex. PHP, mySOL, portal systam)

[worldsoft, worldsaft, cms, CHS, Website-C
base, formation, Training, Enterprise-CHS,

WS, WCHS, moms, cours de
cms

Méta Description

La balise description est une description générale de ce uiest [
contenu dans vos pages web

Cours de base de Worldsoft AG pour les sites CMS

Méta Rating

La balise Rating définie I'Age minimum d'accés & votre site et une
évaluation de son contenu
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Meta-Copyright
Saisissez ici les données du Copyright.

Sauvegardez les données.

Méta Copyright Copyright Worldsoft AG © 2004

La balise Copyright définit nimporte gquelle déclaration de droit
d'auteur que vous voulez appliquer a vos documents Web,

3.4 Option des mots a censurer

Cliquez sur I'onglet Option des mots a censurer. Des
mots sensibles peuvent étre indiqués et remplacés par

des caractéres/mots de votre choix.

Cliquez sur le bouton Non pour désactiver la fonction
de censure. N'oubliez pas que la fonction de censure
ralentit la vitesse d’exécution du site.

Saisissez les termes qui doivent étre censurés
(seulement lorsque la fonction est activée). Séparez
chaque mot par |

(Alt Gr et | du pavé alphanumérique)

| options des mots & censurer |

Activer la censure des mots indésirables ? " oui * Non
Les mots qui doivent &tre censurés si cette option est activée.

Cette option peut &tre arrétée pour acoroitre la vitesse de votre

site.

Mots & censurer mist|scheisse

Enftrez les mots qui seront censurés dans les envois utilisateurs,
Les séparer par un |, case insensible,

Les mots censurés seront remplacés par Les mots censurés seront remplacés par : EEEE
Les mots censurés seront remplacés par les caractéres entrés

Indiquez par quel caractéres/mots les mots censurés B2 GBS FE0S E2 HEiiE

doivent étre remplacés. Ok |

Sauvegardez les données.

3.5 Options de recherche [ Options de recherche |

Nous intégrerons dans le site un champ de recherche.

Choisissez I'onglet Options de recherche

Autorisez la recherche a l'intérieur du site Web. Activer la recherche globale ? & oui © Hon
Autorise |a recherche d'envois/éléments dans tout votre site.

Entrez la longueur minimum des mot-clés requis par arnouety Gl e iois-aiis .

les utilisateurs pour exécuter la recherche

Entrez la longueur minimum des mot-clés reguis par les utilisateurs pour executer la
recherche

Sauvegardez les données. Les réglages de base de votre site Web sont ainsi terminées.
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Nous utilisons pour le site exercice le skin « cms-training »

Ainsi nous devons le sélectionner et I'activer sur notre site
Web.

Cliquez sur I'onglet Design.

Lors du premier chargement, le Gestionnaire des
templates présente le modele standard « aaa-default ».

Gestionnaire des templates

Nom Créé Action Standard/Défaut
aaa_default 6/12/2005 .;0163

4.1 Choisir un nouveau skin/theme Choisir un nouveau théme/skin Choisir nouveau theme
Cliquez sur Choisir nouveau théme pour sélectionner un
skin.
Vérifiez que la catégorie « CMS TRAINING » soit oESIGHER J
sélectionnée. [[COULEURS

||Portails

|CMS-spécial

Défilez vers le bas jusqu’au skin « cms-training » et
cliguez sur la vignette.

CMS topic Industries

CM5 EXTRAS

AT AR W

TOP-FIT ,,ﬂ

cms-training

Aprés avoir sélectionné le skin, vous retournez dans le Nom Crée o Sl ARt talil
Gestionnaire des templates et le skin « cms-training » est kg detauit 6/12/2005 v Bei] ) O
activeé. e
cms-training 21/5/2006 ;Ql(’%g
4.2 Cloner des skins Ee 2500 ol
2)

Par sécurité, nous travaillons avec une copie des skins
originaux. Cliquez sur I'icdbne Cloner.

Donnez un nouveau nom Fitness et cliquez sur Valider .

Gestionnaire des templates »» Cloner un jeu de thémes

cms-training

Fitness A
-

Jeu de thémes de base

Entrez le nouveau nom du jeu de thémes

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!




ﬁﬂ@ﬁﬁﬂ?}@@ﬁ - | Formation Webmaster .CMS- | verson1o] 16
_ 4. Choix du visuel (Skin)

Retournez au Gestionnaire des templates Retour au gestionnaire de jeu de thémes

Pour activer le nouveau skin, cliquez sur la case a cocher a Fitness 21/5/2006 xel B0
droite du template Fitness.

Rechargez votre site We b. Le nouveau design avec tous Website CMS Test (30 pages) daniel.cms4all.info «—
ses réglages sera pris.
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5. Création du menu de navigation
Nous créerons dans ce chapitre le menu affiché a droite.
Dans le cadre de la création de la navigation, vous
apprendrez a créer des boutons, les supprimer, changer
leur place et assigner le contenu qui doit étre affiché
lorsque le bouton sera activé.
Cliquez sur I'onglet Navigation. Wmm—.l
Vous vous trouvez dans le Menu de navigation. Nt
Clises ici pour faire un nowress meni [Rgmarer ]
Nous ne modifions pas le réglage de « MenuS-NiveauX » €t | uemms  sensavess s p— —
Monu 1 s M [k Men - vl 1

du « Menu dynamique ». Cliquez sur Editer style .

5.1 Réglages généraux

Sélectionnez :
Menu vertical
Distance entre les boutons : 1 px

Distance du texte a I'intérieur du bouton : 2 px

La case a cocher Effet bouton activé est activée en
standard. Ainsi le visiteur du site peut voir dans quel partie

du site il se trouve.

Sauvegardez les données.

Principaux points de vue

Menu vertical ou horizontal

Distance entre les boutons (pixel)

La distance du texte a l'intérieur du bouton (padding)
Ombre des Boutons (Effet 30)

La transparence des boutans
(100 = complétement visible, 10 =fast non visible)

Effet d'animation pour le deuxiéme Level)

La vitesse de I'animation
(100 = vite, 5000 = trés lentement)

Ne pas afficher les flaches dans les boutons avec le sous-menu

Effet bouton activé

Vartical v
1 ¥
2 ™
[
100 v
Wertical blinds

100 v

r

(@)

Cliquez sur 'onglet Produire le menu.

J_-I Produire le menu |

5.2 Ajouter des boutons

Nous avons besoin de nouveaux boutons dans le menu
principal. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le
répertoire principal du domaine puis sur « Ajouter ».

Répétez I'opération encore 10 fois. Tous les nouveaux
boutons se nomment Nouveau bouton et se trouvent a la

fin du menu.

Sauvegardez les données.
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5. Création du menu de navigation

5.3 Déplacement des boutons Web s
Nouveau b HOUEr
Nouveau b Renomimer
A chague moment, vous pourrez modifier la structure du Nouveau b
menu : Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le Nouveaub: ¢ojer {’_"}
bouton Web stats, dans la fenétre sur « couper ». Nouveau bi Coller (avant)
Nouveau b Coller (aprés)
Nouveau b Effacer

Nouveau bomom—————————

Ensuite, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le Mot ivemat) bantan
dernier bouton dans la fenétre sur « Coller (apres) ». Ajouter

= .. Renommer
Cliguez ici - =

Couper
Coller
Coller {avant)

Collr (apcy)

Effacer

- ler

5.4 Création sous-menu Hewsvesu Loveg
Mouveaubou =
) ) 3 L, Mouveau bou Relmn@lel
Le menu principal est maintenant terminé. Nous allons Nouveaubou Couper
maintenant créer les deux sous-menus. Nouveaubou cojjer
Cliquez sur le 3 éme bouton droit de la souris et cliquez sur Nouveaubou Caller (avant)
ajouter. Répétez I'opération encore 3 fois. Nouveau bor Coller (aprés)

Nouveau bour Effacer

boumorr

Cliquez sur le 9 éme bouton droit de la souris et cliquez sur  hitp://corvette.cmsdall info
ajouter. Accusd
MNouveau bouton
MNouveau bouton
[ Nouveau bouton
Mouveau bouton
Nouveau boutan
Nouveau bouton
Nouveau bouton
Nouveau bouten
Mouveau bouton
MNouveau bouton
MNouveau bouton
Nouvemssasa ‘

MNouv _.{l‘")—

5.5 Renommer des boutons http-//corvette cms:
Cliquez deux fois, avec le bouton gauche de la souris, sur Accueil
le symbole répertoire et saisissez la description désirée. En

cliguant sur une zone vierge hors des champs de saisie,
vous confirmerez votre modification. Renommez tous les
Boutons comme ci-dessous. [~ Nouveau bouton

Nouveau bouton
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5. Création du menu de navigation

Aprés le changement n'oubliez pas d’enregister votre travail P
AmEs
355
355
355
355
355
338
Le menu de navigation doit se présenter comme suit : [ hitp://www.formation-france. info
Accueil D acciel
Test gratuit i+ Test gratuit
) El{:l Moz prestations
Nos prestqtlons E L0 Fitness
e Fitness - -
. Bodybuilding 41 Bodybuilding
e Relaxation {1 Relaxation
e Cours “{_] Cours
{:I Demande de rendez-vous
Demande de rendez-vous i Tai )
Tarifs / événements - D e B At
News {:I Mews
Adlrlessed f ] Adiesse
Bulletin d’information ; . .
{:I Bulletin d'information
Acces a I'espace réservé FH Aeots & lespace réserve
. Agenda des rendez-vous i | Agenda des rendez-vous
. , {:I Informations legales
Informations légales 2 Plan s
Plan du site an d site
Statistiques (] Statistigues
Sauvegardez les données.
5.6 Assigner des actions aux boutons du menu
Ici, vous déterminez ce qui sera affiché lorsque le bouton 1 Aecuei Contenu de la page v
sera activé. Sélectionnez, pour tous les boutons,
« Contenu de la page » .
Sauf :
Demande de rendez-vous: choisissez le formulaire {1 Demande de rendez-vous Le formulaire de réponse
réponse.
News: choisissez News [....-j s Maws v
Bulletin d’information: choisissez Le formulaire réponse. /1 Bullietin dinformation Le formulaire de réponse %
Plan du site: choisissez Carte du site. 1 Plan du site Carte du site v
Statistiques: choisissez Statistique d’acces 7] Statistiques Statistique d'accés w
Sauvegardez les données.
Aménager le bloc Login i _r P
g 9 EH:I Accés i l'espace rézerve =

Le login se trouve en standard sur la page d’accueil du site.
On veut le transférer sur le bouton Accés al'espace
réservé . Cliquez sur le symbole « Blocs » de la ligne.
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Dans la zone des « Blocs disponibles », cliquez sur la

catégorie « System ».

Conseil : Sile bloc « Login » se trouve déja sur la page
« Accés al'espace réservé » contrdlez uniquement que |-*- System
tout soit en ordre. La procédure décrite ci-dessous ne sera

pas nécessaire.

Blocs disponibles

|~ Html

o

[ s

¢

|“w5Menu

|"‘ Contenu de la page

| # Statistique d'acces

|"" Elements Flash

|  UploadManager

. . . v
Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le bloc | System |
« Login ». .
Loagin »
Search 3
User Menu ]
Who 3
Déplacez le bloc tout en continuant de presser sur le Droite (centra)
bouton droit dans le container « Droite (centre) ». Attendez b R
jusqu’a ce que le bloc figure dans la zone d’insertion verte Login 4% »
pour ne plus presser sur le bouton droit ou gauche de la |L i TRls rdiidil
souris. news ogin [Bloc individue
FrinterFriendly b
Recommencez le processus avec le bloc « User Menu ». Droite (centre)
Conseil : Si vous n’arrivez pas a insérer le bloc en dessous Login k
du bloc « Login », placez le en dessus, puis modifiez la
chronologie avec le Drag & Drop. User Menu F

Sauvegardez les données.
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- AT 6. Création des pages CONTENU

6.1 Création de la page « Accueil »
Nous allons maintenant garnir les pages de contenu et Bienvenue au
commencons avec la page Accueil.

Voir ci-contre, la page une fois terminée: T D P = F I T

Fithess-Studio

Les pages de contenu se trouvent dans le chapitre Contenu
Contenu, cliquez sur I'onglet.

Ajouter une nouvelle page aloutar uno pouveRe 6aga remplate [nen & Cardgorle foome ¥ [ Psleneq]

Vous voyez déja quelques modéles de page, qui ont été
créées automatiquement lors des réglages de base du site
CMS. Nous n'utilisons pas de modéle, cliquez simplement
sur le bouton Rajouter.

Nommez cette page Accueil. Mom de la page HTML

Insérer une image

Pour la page de démarrage, nous avons préalablement
créé une image. Cliquez sur I'icéne Insérer/Modifier
Image.

Sélectionnez Upload dans la fenétre de dialogue. e T e —
Teuhe de Hemplazemant | Ao |
‘ Tphoae!
Une nouvelle zone de saisie s’ouvre. Cliquez sur Parcourir. Usead e
Rechercher I’image home_blldglf dans le répertoire ou ) website-images-crog-agundkurs-hasic
vous avez stocké les images a diffuser sur le site et prenez- =
la par un double-click.
N ; ) , X Thumbs. db
Au cas ou vous n'auriez pas encore chargé cette image, &) aetacra.gf
vous pouvez indiquer le lien ci-apres : mm
@ ws_email3s.gi
http://wotec.worldsoft.fr/download-infocenter.htm
C|IqUeZ sur Envoyer au serveur. Mhome_bild. gif T Errvover au Serveurr
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Contr6lez dans la fenétre de pré visualisation que vous 3 Isérer Image -- Dinkogue de page Web
avez choisi la bonne image et confirmez avec le bouton [omrems i e —
OK Testn do Alemplacenent .-.;:,,, ]
E bt maton crahome b7 gl (T
kg S Frésuskr hon
= Blenvenue au
[] G picpertions

Marquez et centrez I'image et faites une inter ligne avant
'image avec Shift/Enter.

Sauvegardez les données

Insertion de la page dans le menu

Vous devez maintenant insérer la page nouvellement créée

dans le menu de navigation. Retournez sur I'onglet
Navigation.

Sélectionnez Produire le menu.

Assignez au bouton Accueil la nouvelle page nommée
Accueil.

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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6.2 Création de la page « Test Gratuit »

Nous créons maintenant la page Test gratuit

Voir ci-contre, la page une fois terminée:

¥ oman

Rajouter une page

Template | fien ¥ Catégorie sucme

ajoutor une nourele page
i i Ajauter un templatn

Retourner sur I'onglet Contenu, Cliquez & nouveau sur Nam de la page HTML
Rajouter et nommez la page gratis-training.

Insérer un tableau

Afin de positionner correctement le texte et I'image, nous . -

commengons par insérer un tableau. Cliquez sur l'icone InsérerModifier Tableau

Insérer/Modifier tableau.

Donnez les valeurs suivantes aux champs: A Insérer Tableau - Dialogue de page Web K

ngnes : 1 ) Lignes: 1 Largeur: a0 paurcer %

COlonneS . 2 Colonnes: |2 Hauteur: pixels

Largeur : 90 %
Bordures : 0
Espacement : 1
Contour : 1
Alignement : centré

Cliquez sur OK.

Au cas ou vous ne verriez pas le tableau, cliquez sur l'icone 3

Montrer bordures de tableau.

Bordure: 0 Espacement: |1
Alignement: w Contour: 1
Style: w

Titre:

———

http: v Formation-france.info/n | Internet

Mantrer Bordures de Tableau

Formatage des cellules

Les cellules s’adaptent automatiquement au contenu. Pour
obtenir plus d’espace entre le bord de la cellule de droite
(dans lagquelle nous insérerons I'image) et le graphique,
nous définissons une largeur fixe, que nous utiliserons
aussi sur d’autres contenus.

Choisissez dans le menu déroulant Propriétés de cellule.

Donnez, pus la cellule de droite, dans la fenétre déroulant
Propriétés de cellules les valeurs suivantes :

Largeur : 420 pixels
Alignement horizontal : Droite
Alignement vertical : Haut

Prévisualisation

Insérer une Ligne
Supprimer des Lignes

Insérer une Colonne
Supprimer des Colonnes

Insérer une Cellule
Supprimer des Cellules
seinder les Cellules

TableAutoFormat

2 Propriétés de cellule -- Dialogue de page Web

Largeur: 420 pinels Lignes Fusionnées: 1

Hauteur: pikels Colonnes Fusionnées: |1

Fietour & la ligne: Oui v Fond: Chuoisir...
Bordure: Chuisir...

Aligrement Horizantal: | Droite B

b Style: £

5] (]

Alignement Wertical

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!




P e | Formation Webmaster CMS Version1.9| 24
TR . el ey 2
W.eRIEDSOEI

- 6. Création des pages CONTENU

Saisie du texte EST D'ENTRATNEMENT GRATUIT

Cliquez dans la cellule de gauche et insérez un retour de
chariot (Shift/Enter), saisissez le titre : TEST
D’ENTRAINEMENT GRATUIT

Positionnez le curseur dans la cellule contenant le titre. _

Sélectionnez le Format: En-téte 1.

Format | En-téte 1 w

Séparez le titre entre TEST D’ENTRAINEMENT et
GRATUIT avec un Retour chariot (enlever I'espace et
Shift/Enter)

Insérez apres le titre un paragraphe (Enter) et saisissez le
reste du texte.

Appelez nous :

Appelez nous :

Nous conviendrons volontiers d'un test personnel Nous conviendrons volontiers d'un test personnel GRATUIT
GRATUIT avec vous : avec vous:

Téléphone 01 31 77 88 99 éléphone 01 31 77 88 99

ou réservez en Iigne : ou reservezZ en |IgI'IE H

Demande de rendez-vous

Demande de rendez-vous

Si vous avez téléchargé le fichier avec les textes, travailler avec copier/coller vous fera gagner du temps.
Allez dans la infocenter : http://fr.worldsoft-infocenter.info/

Login avec votre login et mdp. e
Allez sur le boutons CMS Webmaster.

Cliquez sur :

Programme IrfanView + exemples de bases de données

3 Sur Con (g vous O dimporantes informations CONCErrant volre aciviti de CMS-Webmaster
les cours de un Intemet Training Canter (ITC)
aton: jech i ) s (pe - 1,1 MB) - Markesng (par- 1 ME)

un e b
volre COM, SUTAMAnt voUS CHESMET LN BOUBEIN 34 volTe 3NS5}

Cliquez sur :

CMS Cours de base, fichier ZIP avec les textes
Sauvegardez cela sur votre disque dur et decompressez le fichier zip
Ouvrez le document Word

10.11.05: CMS Cours de base, fichier Z[P{E\"SEC les textes

Marquez et copiez le texte Page cratis-Testtraining
TEST D'ENTRAINMEMENT

'!\ ::' 9. e

1 wae | 4 &

Arial T aille

el z i =i

Sélectionnez la commande Coller comme texte ww. Ainsi B [
tout le formatage non désiré sera omis. T
* Palice

Insérez avant et apres le texte Appelez nous : un retour de A | .
chariot, pour donner un peu plus d’espace au titre. ppelez nous .
Marquez le texte.

Idem pour le texte Téléphone 01 31 77 88 99 et pour le
texte ou réserver en ligne :
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Cliquez sur 'icobne Couleur de texte. lg/
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Sélectionnez dans la fenétre de dialogue la couleur A Sélectionner - Dialogue de page Web @

Highligh:

#FF9900.

Transmettez la couleur avec le bouton OK.

Répétez I'opération avec le texte : ou réservez en ligne mm:
1

#1fa900
Sélectionné:

Orientation du texte

Coller

Prévisualisation

Anpelaz nous | ST

Supprimer des Lignes
Cliquez avec le bouton droit de la souris dans la cellule e A TUT avaniers 0'un test e
contenant le texte et sélectionnez Propriétés de cellules.  HHTEnEeprpees

Nous centrons maintenant le texte a l'intérieur de la cellule.

Insérer une Cellule
Supprimer des Cellules
ou réservez en ligne :

Seinder les Cellules
Demande de rendez-vous

TableutoFormat

Propriétés de Tableau %

Sélectionnez :
.-’-‘-.Iignemerrl-ln‘:n-r'llz'n'ﬁh

Alignement horizontal Centré Alignement Vertical hd
Confirmez avec OK.

Insérer un lien hypertexte ou réservez en ligne :

Demande de rendez-vous

Lorsqu’on clique sur le texte Demande de rendez-vous, on
doit arriver directement au formulaire de contact. Pour ce
faire on insére un lien hypertexte sur le bouton de
navigation Demande de rendez-vous.

Marquez le texte Demande de rendez-vous.

Cliquez sur I'icone Insérer/Modifier lien

InsérerMadifier Lien

Cliquez dans la fenétre de dialogue sur Lien interne 2l Lien -- Dialogue de page Web
(parcourir la navigation).

LRL [ oK ]

[ Annuler ]

[ Lien interne [Farcourr les pages) ]

_’ [ Lien interne [Parcouri la navigation] ]
23

[ Lien interne [Parcourr les fichiers] ]

Destination Titre
<Par Défaut: v
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Dans I'éditeur, cliquez sur Demande de rendez-vous.

i

-1 Accueil

-1 Test gratuit

] Nos prestations

~{_]Fitness

{_1 Bodyhuilding

{_1 Relaxation

{_J Cours

~_] Demande de rendez-vous e
-1 Tatifs | Evénernents

S Mews
Confirmez avec OK. & ||
s L, .. L . URL Ok
D’autres réglages ne sont ici pas nécessaires. g rowy e C___@ '
[ Annuler ]
[ Lien inteme [Parcourir les pages] ]
[ Lien inteme [Parcourir la navigation] ]
[ Lien interne [Parcourir les fichiers) ]
Destination Titre:
<Par Deéfaut> w
Le lien hypertexte est actif, de la bonne couleur et souligneé. ou réservez en ligne :

Demande de rendez-vous

Insérer une image

Insérons maintenant une image. Positionnez le curseur Appelez nous :

dans la cellule de droite.

Sélectionnez a nouveau Insérer/Modifier Image.

Nous conviendrons volontiers
d'un test personnel GRATUIT
avec vous:

Téléphone 01.31.77.88.99

Sélectionnez dans la fenétre de dialogue Upload, cliquez i ke i L_Dialg Ay S &
. . . . . AL
sur Parcourir et charger limage testtraining.jpg sur le s i loterg e ey )
Teate de Rerglac T
serveur. - Elinane
Adggerserd Puiremsclalion
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La page Test gratuit est terminée.
Sauvegardez les données.

MNous convien
per:

Assignation de la page contenu Ih,ha'-,f|gat|u|1|

Enfin nous devons encore assigner notre nouvelle page au
menu de navigation. Sélectionnez I'onglet Navigation.

Sélectionnez Produire le menu. [FredureTe mena |
Attribuez la page contenu gratis-training au bouton Test {0 Test gratuit Gontenu delapage v | [ gratis-training
gratuit.

Sauvegardez les données, appelez le site et vérifiez les résultats en ligne.
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6.3 Création de la page « Fitness »

Nous créons la page Fitness.

Voir ci-contre, la page une fois terminée:

Insertion de la page et.du tablgau 3 Insérer Tableau -- Dialogue de page Web
Créez une nouvelle page fitness et insérez un tableau avec
les valeurs suivantes : Lignes: 1 Largeur: 0 pourcer %
Colonnes: |2 Hauteur; pixels

Lignes: 1
Colonnes : 2 Bordure: |0 Espacement: |1
Largeur 190 % Alignement; | {0 Contour: 1
Bordures : 0

Style: w
Espacement : 1 Tine:
Contour : 1 '
Alignement : centré | K (Anrer |
Cliquez sur OK. |lhttp:/ fvwve . Formation-france.infofn # Internet
FO rmataqe deS Cel I Ules e | Proprietés de cellule -- Dialogue de page Web

. . . L 420 el Lignes Fusionnées: 1
Cliquez avec le bouton droit de la souris dans la cellule de | =™ e e e
droite et donnez les valeurs suivantes pour les Propriétés
de Ce”ules i Retour & la igne: Oui L Faond
Bordure:
Alignement Horizontal: | Droite w
Largeur: 420 PiXeI Alignement Yertical: - Style: v
Alignement horizontal: Droite
. X [0k ] [Annul

Alignement vertical: Haut

http: ffwaw, Farmation-france. info/madulesfwsContent fokidialog | 4 Internet

Saisie du texte Fitness
Saisissez le texte ci-contre dans la cellule de gauche (ou L’hommes moderne est beaucoup assis , se
Copier/coller depuis le fichier Word) nourris de facon malsaine, fait trop peu de

mouvements - et surtout est trop stressé !
Séparez I'entéte du texte avec un paragraphe (Enter), et  ponnez de I’exercice nécessaire a votre
les blocs de texte avec un retour de chariot (Shift/Enter) corps deux fois par semaine! Nos cours de
fitness ne vous mettront pas seulement en
forme, mais vous détendra le corps et
I’esprit.
Infos sur nos cours...

Attribuez le Format : En-téte 1 au titre Fitness [ |

Farmat | En-téte 1 w

Centrez le texte (bouton droit de la souris dans la cellule,
sélectionnez Propriétés de cellules , Alignement
horizontal Centré) Alignement Yertical: W

Centré

Aligrenn i
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Insérer un lien hypertexte Infos SUF nos cow 5o

Marquez le texte Infos sur nos cours....

Cliquez sur I'icbne Insérer/Modifier lien s= s |50

InsérerModifier Lien

Cliquez dans la fenétre de dialogue sur Lien interne 3 Lien -- Dialogue de page Web
(parcourir la navigation).

LURL [ oK ]

[ Annuler ]

[ Lien interne [Parcourir les pages| ]

—_— l Lien intemeParcourr | navigation) I
&3

[ Lien interne (Parcourir les fichiers) ]

Destination Titre
<Par Défaut> -

Avec I'éditeur, cliqguez sur Cours
%{:I Accueil

-0 Test gratuit

={J Mos prestations
{_Fitness
{1 Bodybuilding
{1 Relaxation
{Jcours <
{1 Demande de rendez-vous
{7 Tarifs f Evénerments

Confirmez avec OK. E x|

i [ [OK ), J
43

fmadules AmsContent/findex. php Plocat

[ Annhulet ]

[ Lien interne [Parcour les pages) ]

[ Lien interne [Parcourr la navigation) ]

[ Lien interne [Parcouri les fichiers] ]

Destination Titre
<Par Défaut> v

Le lien hypertexte est actif, de la bonne couleur et souligné. _

Insertion d’'une image
Cliquez dans la cellule de droite et sélectionnez 'icone
Insérer/Modifier Image .

Téléchargez I'image fitness.jpg sur le serveur et reprenez
la dans la cellule.

Sauvegardez les données.

Retournez sur I'onglet Navigation, et attribuez la page fithess aux boutons Fitness et Nos prestations.

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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6.4 Création de la page « Bodybuilding »

Créons maintenant la page Bodybuilding.

Voir ci-contre, la page une fois terminée:

Insertion de la page et du tableau
Créez une nouvelle page fitness et insérez un tableau avec
les valeurs suivantes :

Lignes:1
Colonnes : 2
Largeur : 90 %
Bordures : 0
Espacement : 1
Contour : 1
Alignement : centré

Cliquez sur OK.

A Insérer, Tableau -- Dialogue de page Web

Lighes: 1 Largeur: a0 pourcer |

Colonnes: |2 Hauteur: pixels

Bordure: 0 E spacement; |1
Alignement; | Bl Contour; 1
Style: w
Titre:

I ()4 [ Annuler ]

|http:,l',l'www.F-:rrnatinn—france.infc-,l'n 0 Internet

Formatage des cellules

Cliquez avec le bouton droit de la souris dans la cellule de
droite et donnez les valeurs suivantes pour les Propriétés
de cellules .

Largeur: 420 Pixel
Alignement horizontal: Droite
Alignement vertical: Haut

2 Propriétés de cellule - Dialogue de page Web

Largeur 420 pisels % Lignes Fusionnées 1

Hauteur: piels Colonnes Fusionnées: |1

Retour & la ligne: Oui - Fond:
Bordure:

Alignement Horizontal: | Droite ~

Alignement Vertical w Style 3

hitp: v, Farmation-France. info/madulesfwsContent Fokidialog | 4 Internet

Saisir le texte

Saisissez le texte ci-contre dans la cellule de gauche (ou
Copier/coller depuis le fichier Word)

Séparez I'entéte du texte avec un paragraphe (Enter), et
les blocs de texte avec un retour de chariot (Shift/Enter)

Attribuez le Format En-téte 1 au titre.
Centrez le texte (bouton droit de la souris dans la cellule,

sélectionnez Propriétés de cellules , Alignement
horizontal Centré).

Body-Building

Avec un guide compétent, vous apprenez a
optimiser pas a pas votre corps .

Pour améliorer vos capacités, votre
persévérance ou développer vos muscles -
nous vous créons GRATUITEMENT un
programme d'entrainement individuel
adapté a votre physique.

Insertion d'une image

Cliquez dans la cellule de droite et sélectionnez I'icone
Insérer/Modifier Image .

Téléchargez I'image bodybuilding.jpg sur le serveur et
reprenez la dans la cellule.

Sauvegardez les données.

Retournez sur 'onglet Navigation, et attribuez la page bodybuilding aux boutons Bodybuilding .

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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6.5 Création de la page « Relaxation »

Créons maintenant la page Relaxation.

Voir ci-contre, la page une fois terminée:

Insertion de la page et du tableau

Créez une nouvelle page Relaxation etinsérez un tableau |
. Lignes: 1 Largeur: a0 pourcer

avec les valeurs suivantes: ;
Colonnes: |2 Hauteur: pixels

Lignes : 1 Bardure: |0 E spacement: |1

Colonnes : 2 Alignement: | R Coritour: 1

Largeur : 90 % Style: v

Bordures : 0 Titre:

Espacement : 1

Contour : 1 [ i3 [ &nnuler

Alignem ent : centré hitp: e, Formation-France.infofn | 4 Internet

Formatage de la cellule A Propriétés de cellule -- Dialogue de page Weh =
Largeur 420 | piwels  +| LignesFusionnées: |1

Cliquez avec le bouton droit de la souris dans la cellule de | Hauew pivels etz e

droite et donnez les valeurs suivantes pour les Propriétés Rewwalslgs 0w v Fond

de cellules . Alignement Horizartal: Droite | Bordure:
Alignement erticak v Shyle: w

La_rgeur: 420 Pi)_<el _

Alignement horizontal: Droite bt Frmatrs fance oot 9 ieenet

Alignement vertical: Haut

Saisie du texte Relaxation Bien-étre

Saisissez le texte ci-contre dans la cellule de gauche (ou

Copier/coller depuis le fichier Word) Sauna, bain de vapeur, Whirlpool, massages
une multitude d’offres "Bien-étre"

Séparez I'entéte du texte avec un paragraphe (Enter), et yqus est proposée par TOP-FIT !

les blocs de texte avec un retour de chariot (Shift/Enter)
Relaxez-vous apres I’entrainement dans un

Attribuez le Format En-téte 1 au titre. environnement calme et sympathique !

Centrez le texte (bouton droit de la souris dans la cellule,
sélectionnez Propriétés de cellules , Alignement
horizontal Centré).

Afin que le titre soit aussi sur deux lignes, séparez-le avec
un retour de chariot (Shift/Enter)

Insertion d'une image

Cliquez dans la cellule de droite et sélectionnez 'icone
Insérer/Modifier Image .

Téléchargez I'image entspannung.jpg sur le serveur et
reprenez la dans la cellule.

Sauvegardez les données.

Retournez sur I'onglet Navigation, et attribuez la page Relaxation aux boutons Relaxation .
Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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6.6 Création de la page « Cours »

Créons maintenant la page Cours

Voir ci-contre, la page une fois terminée:

Sur rendez-vous

Lundi & wendredi | de 10:00 & 16:00 hewres

Sur rendez-vaus

Insertion de la page Mom de la page HTML

Insérez une nouvelle page et nommez-la Cours

Cliquez dans la fenétre vide et insérez le texte :
Apercu des cours actuels avec TOP FIT: Format | En-téte 1 L7

Attribuez le Format En-téte 1 au titre.

Insertion d'un tableau 2} Insérer, Tableau -- Dialogue de page Weh gj

Insérez apres le titre d’abord un paragraphe et ensuite un Lignes: |4 Largeur: a0 pourcer ¥
tableau avec les valeurs suivantes : Colonnes: |2 Hauteur: piels
Lignes : 4 Bordure: |0 Espacemert: |5
Colonnes : 2 Alignement: | <Par Défa » Cankaur: 5

. 0,
Largeur : 90 % Style: 3
Bordures : 0 Tive:

Espacement : 5
Contour : 5 [
Alignement : <Par défaut>

)4 ] [ Annuler ]

Insertion des images

Insérez dans les cellules de gauche les images les unes
apres les autres en sélectionnant I'icobne Insérer/Modifier
Image .

kurs_fitness.jpg
Kurs_gym.jpg
Kurs_yoga.jpg
Kurs_massage.jpg

Le contenu de la page se présente comme ci-contre :
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Saisie du texte

Saisissez dans les cellules de droite du tableau les texte (ou Copier/coller du fichier Word).
Séparez les titres du texte avec un paragraphe ou deux retour de chariot.

Cours de Fitness = !
Lundi a vendredi : de 9:00 a 15:00 heures / . 5 Cours de Fitness
s Lundi & vendredi : de 9:00 4 15:00 heures

Cours de Bodybuilding- avec accompagnement
Sur rendez-vous of Cours de Bodybuilding- avec accompagnement

Sur rendez-vous

Cours de Yoga
Lundi a vendredi : de 10:00 a 16:00 heures Cours de Yoga
Lundi & vendredi : de 10:00 & 16:00 heures

Massages

Sur rendez-vous Massages

Sur rendez-vous

Marquez les titres les uns apres les autres. Nous les

formatons directement dans la page contenu. L
Lundi a vendredi : de 9:00 a4 15:00 heures

Sélectionnez dans la fenétre Police et Taille: Poiice | Verdana v Taile [4 v | 27 Iﬂ
Police: Verdana T

Taille: 4 Sélectionné

Style de texte: Gras n

Couleur du texte: #468B9F z AREh S

La page Cours est ainsi terminée.

Sauvegardez les données. B ||cours de Fitness

Lundi & vendredi : de 9:00 & 15:00 heures
Retournez sur I'onglet Navigation, et attribuez la page
Cours aux boutons Cours . o urs d

Sur rendez-vos

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats. Cours de

Lundi b vendredi : de 10:00 & 16:00 heures

Sur rendez-vous
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6.7 Création de la page « Adresse »

Créons maintenant la page Adresse.

Voir ci-contre, la page une fois terminée:

Insertion de la page et du titre

Créez une nouvelle page adresse et saisissez le titre
Adresse

Attribuez au titre le Format : En-téte 1, centrez-le et
ajouter un paragraphe .

Insertion d'un tableau

= . Insérer Tableau -- Dialogue de page Web
Insérez un tableau avec les valeurs suivantes :

Lignes: 4 Largeur: a0 pourcer | %
ngnes 14 Colonnes: |1 Hautewr: pixels
Colonnes : 1
Largeur : 90 % Bordure: |0 Ezpacement: |1
Bordures : 0 Aligrement: | R Contour: 1
Espacement : 1 - 3
Contour : 1 T,y )

Alignement : Centré e
[ )8 ] [ Annuler ]
P

Scinder des cellules
Trois des quatre lignes doivent contenir deux cellules, c’est
pourquoi nous devons les partager.

Cliquez avec le bouton droit de la souris dans la premiere
ligne et sélectionnez dans le menu déroulant Scinder les

cellules. Prévisualisation

L, , . e . Insérer une Ligne
Répétez cette opération pour la troisieme et la guatrieme Supprimer des Lignes
ligne. Insérer une Colonne

Supprimet des Colonnes

Insérer une Celule
Supprimer des Cellules

Insertion de I'image
Cliquez dans la cellule de gauche de la premiére ligne et
cliquez sur 'icbne Insérer/Modifier Image .

Téléchargez I'image adresse_bild_fitness.jpg sur le
serveur et reprenez-la dans la cellule.
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Formatage des cellules L _ £0 -
Nous voulons que les deux colonnes soient de la méme QIE=LT Mhaalli
largeur. En outre, nous donnons a la cellule contenant Hauteur: 60 | pivels
'image une hauteur fixe et plus d’espacement. Cliquez
avec le bouton droit de la souris dans la cellule de 'image Bl Oui 3
et donnez les valeurs suivante dans le fenétre de dialogue grs
Propriétés de cellules . i )

Alignement Horizontal: | Centré w
Largeur: 50 % Alignement Vertical: | Miliew W

Hauteur: 260 Pixel
Alignement horizontal: Centré
Alignement vertical: Milieu
Sauvegardez les données.

Toutes les cellules des lignes composées de deux cellules
ont automatiquement hérité de la méme largeur.

La hauteur n'a été modifiée que pour la cellule marquée.

Saisie du texte et formatage

Saisissez dans la cellule a droite de I'image le texte ci-
contre (ou Copier/coller depuis le fichier Word) :

Séparez les blocs de texte avec un paragraphe (Enter) ou
deux retours de chariot (Shift / Enter)

Centrez le texte et marquez le titre TOP-FIT . Sélectionnez
la taille de la police a 4.

Cliquez sur I'icbne Texte, propriétés avanceées.

Sélectionnez la couleur du texte: Jaune.

TOP-FIT
3 Rue Neuve - 75000 Paris
France

Tel: 01 77 88 89 99
Fax: 01 77 88 89 90

Yerdana w Taille @V
Format |
) @
3 Police @@
Bolice : Style : Taille :
Werdana Gras 14 OF.
hoiqe | |1
Yrinda Ikalique 10 nrer
“Webdings 12
“wingdingz Graz [talique
Wingdings 2 18
“wingdingz 3 24
WST_LCzec b 36
Effetz LpErcL
il Soauligné
Coulewur :
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Allez maintenant a la deuxiéme ligne et saisissez le texte :
Heures d’ouverture.

TOP-FIT3

Centrez le texte et attribuez la Taille de caractére a 1. i = . e

I Tel: 01 77 BB 89 99 - Fax: 01 77 88 89 90

Ll

Waures I puvarturs.

Nous voulons en outre attribuer une couleur a cette cellule. .

. . Fond: B203d46
Quvrez avec le bouton droit de la souris dans la cellule, le ["*\".S
menu Propriétés de cellules . Bordure;

Saisissez la valeur #203d46 comme couleur de fond .

Saisissez dans la troisieme et quatrieme ligne a gauche les
jours de la semaine et a droite les heures d’ouverture.

PN . N TOP-FIT3
Lundi a vendredi 8:00 & 22:00 heures
Samedi et dimanche 9:00 a 20:00 heures

Rus Mg

Tel: 01 77 88 89 99

Centrez les textes et sélectionnez la taille d’écriturea 1.

Insérer un tableau dans un autre tableau

nsérer Tableau -- Dialopue de page Weh

Dans la cellule contenant I'adresse, nous insérons Lignes: 1 Largeur: 00 || pisels s
maintenant un autre tableau pour recevoir I'animation E- Calames B Hauteur: pivels
mail. Faites un peu de place apres le no de FAX avec deux
retours de chariot et insérez un tableau avec les valeurs Bordure: |0 Espacement: |3
suivantes : Alignement: | {BCEHIE] Contour; 3

. Style: W
Ligne: 1 i

Ire:

Colonne: 2
Largeur:300 Pixel l K oo
Bordures: 0 L

Espacement de cellule: 3
Contour (remplissage): 3
Alignement: Centré

Téléchargez I'image ws_email35.gif sur le serveur, | '
reprenez la dans la cellule de gauche et alignez la a _"FI

droite.

Insérer le lien hypertexte de I'E-mail

Saisissez dans la cellule de droite I'adresse E-mail
info@top-fit.com. Alignez le texte & gauche.

Cliquez en dehors de la cellule avec le bouton gauche de la
souris. L'adresse E-mail est automatiquement marquée
comme lien hypertexte (ceci ne fonctionne qu’une fois
apres la saisie).

Pour une saisie ou modification manuelle, marquez le lien em B9 | A= G 500
et cliquez sur 'icéne Insérer/Modifier lien i

Insérer Madifier Lien
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Un lien E-mail commence toujours avec la commande A Lien -- Dialogue de page Web X
mailto:,suivi de I'adresse E-mail.
URL [ oK ]
N . mailto:infoEtop-fit. com
Dans la fenétre de dialogue vous pouvez en tout temps \ [ Arruer ]

modifier ou saisir de nouveaux liens.

[ Lien interne [Parcourr les pages) ]

[ Lien interne [Parcourir la navigation] ]

[ Lien interne [Parcourr les fichiers) ]

Destination Titre:

Insérer le lien du Webmaster

Same ot dmanche
Pour terminer, saisissez encore a la fin de la page le lien du @ Webmaster: Worldsoft AG vwe.worldsoft.info - Email: info@wiorldsoft.ch

Webmaster, et créez un lien hypertexte externe etun
lien E-mail hypertexte .

Insérez encore un paragraphe en dessous du tableau et
saisissez le texte suivant en le centrant :

Webmaster: Worldsoft AG www.worldsoft.info - Email:
info@worldsoft.ch

Vous constatez que les deux liens hypertexte sont actifs.
Les liens E-mail peuvent étre repris, en prenant le lien de la

< Lien -- Dialogue de page Web

page d'accueil. URL ( oK, |
hittp: /v, worldzoft.info

Cliguez a nouveau sur Insérer/Modifier liens (ou double [ Annuler |

click sur le lien). Sélectionnez dans le menu de sélection la

destination Nouvelle fenétre (_blank). [ Lien inteme [Parcourit lss pages] |

Ainsi en cliquant sur ce lien, une nouvelle fenétre de votre

navigateur s'ouvrira, tout en conservant ouverte la fenétre [ Lisn inteme (Parcauri |a navigation) |

de votre propre site.

[ Lien interne [Parcour les fichiers] ]

Sauvegardez les données. B

&

Destination

Houvells fendtre

Retournez sur I'onglet Navigation, et attribuez la page adresse aux boutons Adresse .

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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6.8 Création de la page Informations légales

Créons maintenant la page Informations légales.

Voir ci-contre, la page une fois terminée:

Latreprise:

Adresses 3

Téldphane:

En

Gir

Registre du commerce

Appel de |la page préexistante

Comme des informations concernant le propriétaire sont

obligatoires sur chaque site, il existe déja une page html pré

formatée impressum.html (en allemand). Ouvrez-la en
cliguant sur le symbole d’édition et changez les valeurs.

Saisie du texte

Remplacez le titre Impressum par Informations légales.
Modifiez les titres des rubriques si nécessaire. Indiquez
votre nom, entreprise, adresse. Remplissez également les
renseignements complémentaire comme ci-contre :

Le tableau du modele contient quelques lignes inutiles.

Vous pouvez les supprimer.

Gérant: Pierre Dupont

Registre du commerce: Paris

Numéro de TVA:1234567890
Responsable d’entreprise: Pierre Dupont

Adresse: | 3 Rue
France

Téléphone: |01 77 83 89 99

ve - 75000 Paris

Numéro de TVA: | 1234567890
Responsable d’entreprise: | Pierre Dupont

Supprimer des lignes de tableau
Cliquez avec le bouton droit de la souris dans la ligne qui

doit étre supprimée. Choisissez dans le menu Supprimer
des lignes .

Répétez cette opération jusqu’a suppression complete de
toutes les lignes non désirées..

Sauvegardez les données.

1234567890

Prévisualisation

Insérer une Ligne

Retournez sur I'onglet Navigation, et attribuez la page impressum au bouton Informations Iégales .

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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7. Droits d’acces

7.1 Création de la page « Acces a l’espace réservé »

Nous créons dans ce chapitre la page Acces a l’espace
réservé.

Pour ce faire nous avons besoin de la page contenu

« espace reserve » qui contiendra le login pour les
entraineurs désirant accéder a la page contenu agenda
rendez-vous .

Apres s'étre enregistré, I'entraineur aura acces au sous-
menu Agenda des rendez-vous .

Créons maintenant la page espace reserve.

Le résultat se présente comme ci-contre:

Sélectionnez I'onglet Contenu. [ Cantenu |

In_serer une page ) Mom de la page HTML E5pACE rESErYE
Cliquez sur le bouton Rajouter et nommez la nouvelle page

«espacereserve ».

Saisir le texte Cette page permet aux entraineurs d'accéder a
I'espace réservé.
Saisissez le texte ci-contre (ou Copier/coller depuis le

fichier Word)

Veuillez vous enregistrer en tant qu'entraineur (a
Séparez les blocs de texte avec deux retour de chariot droite) - vous pourrez accéder a l'agenda des
(Shift/Enter) rendez-vous.

Sauvegardez les données.

Retournez sur I'onglet Navigation, et attribuez la page espace reserve aux boutons Accés al’espace réserveé .
Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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7.2 Création de la page « Agenda des rendez-vous »

Créons la page Agenda des rendez-vous

Le résultat se présente comme ci-contre:

| Jeurs Hewres

Lundi L0200 © 13:30
Lundi 09230 - 11:00

Lundi + Mercredi = vendredi 000 + 11:00

Insertion de la page et du tableau

Créez une nouvelle page agenda rdv et insérez-y un
tableau avec les valeurs suivantes :

Lignes: 4

Colonnes : 4

Largeur : 90 %

Bordures : 1
Espacement : 1

Contour : 10

Alignement : <Par défaut>

Insérer Tableau -- Dialogue de page Web

Lighes: 4 Largeur: a0 pourcer %

Colonnes: |4 Hauteur: pizels

Bordure: 1 Espacement: |1
Alignement; | <Far Défa » Contour: 10
Shyle: w

Titre:

[ Ok V\’\{_J [ Annuler ]

Formatage du tableau

Saisissez les titres dans les cellules de la premiére ligne :
Nom

Cours

Jour

Heure

Marquez avec le bouton gauche de la souris tous les
textes et cliquez avec le bouton droit dans 'une des
cellule.

Choisissez Propriétés de cellule.

Donnez la valeur #203d46 dans la zone Fond (couleur de
fond)

Confirmez les données avec OK.

Toutes les cellules contenant les titres ont une couleur de
fond.

Heure

o [o— [
I

. -
ez _

Insérer une Ligne
Supprimer des Lignes

Insérer une Colonne
Supprimer des Colonnes

Insérer une Celle
Supprimer des Cellles
Fusionner los Cellues

TableAutoFormat

Propriétés de Tab\eak

2l Propriétés de cellule -- Dialogue de page Web

Largeur: piwels v Lignes Fusionnées: 1
Hauteur: pixels Colonnes Fusionnees: |1
Retour 4 la ligne: Qi b Fond: #203445
Bardure:
Alignement Horizontal: w
Alignement Yertical v Style: w

[0 (e
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Saisie du texte Hom o Sour Hexe

Susanne Schulz 3 Lundi + edi 10:00 - 11:30

Saisissez les textes suivants dans les cellules :

Fitness Lundi & vendredi [ 11:00

Bodybullding Lundi + Mercredi + Vendredi [ 09:00 - 11:00
Susanne Schulz, Yoga, Lundi + mercredi, 10:00 - 11:30 ' '
Manfred Schmitz, Fitness, Lundi a Vendredi, 09:30 — 11:00
Heinrich Muller, Bodybuilding, Lundi + Mercredi + Vendredi, 09:00 — 11:00

Saisissez en dessous du tableau le texte ci-contre: Important : Toutes les informations concernant les

congés d'été ne nous sont pas encore parvenues.

Séparez le tableau du texte avec deux retour de chariot Merci de faire le nécessaire trés rapidement !

(Shift/Enter)

Marquez le mot Important et cliquez simultanément sur meat T
l'icone Texte, propriétés avancées. k' _ﬂ
-& Q@

Sélectionnez la couleur de texte Jaune, Style Gras et Taille
14.

A Police

Police Shyle Taille:

Yerdana Gras 14 OF.
i

Sauvegardez les données.

Winda
wiebdings

wiingdings

wingdings 2

Wiingdings 3
WwST_Czec b

24
36

Effets Apercu
F] Souligné

Couleur :

Jaune
tair

Blanc

Wert

Rouge foncé
tarron clair
Bleu foncé
Wiolet

Griz
Wt

Retournez sur I'onglet Navigation, et attribuez la page agenda rdv aux boutons Agenda des rendez-vous .
Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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7.3 Limiter les droits d’acces pour la page « Agenda des rendez-vous »

Jusqu'a présent I'espace réservé est accessible librement.
Nous voulons obtenir que le menu Agenda des rendez-

vous ne soit visible gu’aprés enregistrement (Login).

Cliquez sur I'onglet Navigation et sélectionnez Produire le

menu.

Sur la ligne Agenda des rendes-vous cliquez sur le

bouton cadenas.

Sélectionnez dans le menu déroulant enregistré et
Webmaster et cliquez a nouveau sur le bouton cadenas.

Vous constatez que le bouton cadenas s’est coloré en
jaune. Le sous-menu associé au bouton Agenda des

rendez-vous ne sera visible qu'apres enregistrement de

I'utilisateur (Login).

{L o menal

E'%ccés ilespace rézerve
| Agenda des rendez-vous

A ce méme endroit, contrblez le réglage de Statistiques.
Celles-ci doivent étre attribuées au choix Webmaster, ce
qui signifie quelle ne seront accessibles qu’au Propriétaire

du domaine et au Webmaster.

a enregistré
Anonyrnous

Laissez tous les autres boutons sur la sélection
Anonymous, ce qui signifie gu’ils seront accessibles a tous

les visiteurs.

Attribution des droits de lecture

Le réglage dans le secteur de la navigation fait que le _ImL
bouton du menu « Agenda des rendez-vous » n’est visible

gu'aprés le Login. Cependant la page protégée pourrait ...

guand méme étre accessible par la fonction de recherche. Agerida des rerhaz vous
Raison pour laquelle, dans une deuxieme phase, nous

attribuons des « droits de lecture ».

Cliquez sur I'onglet « Contenu », puis sur la ligne
« Agenda des rendez-vous », cliquez sur le symbole
« Modifier les droits de lecture ».

Dans le menu déroulant sélectionnez « a enregistré ». a enragistré
Vous pouvez constater que le symbole cadenas est devenu  Hdétes

jaune

Entraineurs: :Actif

-

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.

Veuillez vous déconnecter (logout) et a nouveau vous reconnecter (login) pour constater les effets.
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7.4 Administration des droits d’accés
Avec I'administration des droits d’accés (Droits/User) vous Groupes
pouvez créer autant de groupes d'utilisateurs que vous le Droits/User rI 2 |—
désirez que vous pouvez ensuite attribuer a vos segments
d’adresse.
Cliquez sur I'onglet « Droits/User » puis sur « Groupes ».
Créer des codes groupe Apercu de groupe
Un code groupe est toujours constitué d'un « groupe
supérieur » et d'un « sous-groupe » (statut).
Définissez tout d’abord le groupe supérieur. Dans la
fenétre, cliquez sur « Ajouter ». Nom =
Webmaster [ [ %]
a enreqgistré B4 @
Hdtes 2 [ x]
Sais,is_sez « Entraineurs » comme nom de groupe i |
supérieur.
Apercu de groupe
Nom |Entramaur5
Groupe | sglectionnez...
superieur
Le groupe supérieur « Entraineurs » a été ajouté a la liste
des groupes. Cliquez de nouveau sur « Ajouter » afin de
saisir le sous-groupe.
Nom Action
Webmaster E4 6
a enreqgistré E4 Q
Hotes E4 %]
Entraineurs E4 ]
Saisissez « Actif » comme nom de sous-groupe. Dans le
menu déroulant, saisissez le groupe supérieur o
« Entraineurs », puis sauvegardez vos données. Groupe supérieur
Le code groupe « Entraineurs — Actif » a été ajouté a la Entralneurs %]
liste des groupes.
Entraineurs::Actif B %]

Saisir et codifier un segment d’adresse
Dans un deuxieme temps, nous saisissons les données

d’un utilisateur et I'attribuons au code groupe « Entraineurs

— Actif ».

Cliquez sur I'onglet « Utilisateur ».
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) . . 3 Liste des utilisateurs
Dans la liste des utilisateurs, cliquez sur « Créer un
utilisateur »
Filtre de recherche: | |
| Rechercher articles || Créer un utilisateur [
Saisissez les données du nouvel utilisateur, puis cliquez sur 5 ,
« Valider » Titre Monsieur ¥
o } Prénom [Fierre |
Dans notre exemple, nous saisissons les données de
I'entraineur Pierre Martin. Nom de famille [Martin |
Entreprise [Tap Fit |
Rue [Meuniers @ |
Code postal
Ville [Meuchatel
Pays  Switzerland o
Langue Francais &
Email |pierre@topfit.ch |
Nr. Tél. [000% 9993 9993 |
La nouvelle adresse a été ajoutée a la liste des e = =
utilisateurs.Cliquez sur le symbole « Editer ». e = —
Pizzera Benoit B4
Martin Pierre {%
Ajoutez un code groupe au segment d’adresse. Dans le
menu déroulant, saisissez le code groupe « Entraineurs — Prénom Pierre
Actif » puis cliquez sur « Ajouter ». Nom de famille Martin

Le code groupe a été ajouté. Il peut étre modifié ou
supprimé en tout temps.

Un segment d’adresse peut étre ajouté a plusieurs codes
groupe.

Groupes

Ajouter un groupe

v | [Fowter |

Sélectionnez...

Sélactionnez...

Prénom
Nom de famille

Groupes

Ajouter un groupe

Entraineurs: :Actif

Pierre
Martin

Entraineurs::Actif @

Sélectionnez...

) [Foer |

Le nouveau code groupe figure maintenant dans le secteur
de la « Navigation » et dans le secteur du « Contenu »
pour I'attribution des droits d’acces.

Les nouveaux utilisateurs regoivent leurs codes d’acces
automatiquement a I'adresse Email qui figure sur leur
segment d'adresse.

hume.ﬁtml

samplel.html

sample2.html

cantact.html

impressum.htm!

L)
e > [ Mo e O
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8.1 Créer et insérer le bloc Top-Logo

Lions maintenant le Top-Logo au site Web. A cet effet, nous
créons un nouveau Bloc et I'assignons au Container Top.

Le résultat se présente comme ci-contre.

Fit

Créer un bloc
Cliquez sur I'onglet Navigation

Sélectionnez I'onglet Réglage du bloc.

Cliquez sur « Créer un nouveau bloc »

S’ouvre I'éditeur WYSIWYG, que vous connaissez déja
pour I'avoir utilisé dans le contenu des pages.

Remarque : Dans la gestion des blocs nous travaillons
avec la version 2 du WYSIWYG. Les fonctions de base
sont les mémes que dans la version 1, toutefois, les
symboles peuvent étre différents et figurer a un autre
endroit.

Cliquez sur « Insérer/Modifier Image ».

Téléchargez I'image top_home.jpg en cliquant sur

« Upload », « Browse », sélectionnez I'image, puis cliquez

sur « Envoyer au Serveur ».

Pour aligner I'image : dans le menu déroulant
« Alighement » cliquez sur « Droite ».

Attention : l'alignement dans la fenétre de dialogue
provogue un saut de paragraphe avec des espaces non
désirés au-dessus et au-dessous de I'image.

Confirmez en cliquant sur « OK ».

Pour sauvegardez les données cliquez sur la diskette.

Mawvigation |

| Réglages du bloc |

créer un nouveau bloc N

4

Editer

=iy Y #%ie 0E
£ Format - | Police - | Taille - T e :
fle=| = & || [ElSource

Propriétés d'lmage

Texte i Fampiscanent

oK Anis

TOP-FIT
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Dans la fenétre de dialogue, nommez ce nouveau bloc

. : ; http:/fdaniel.cms4all.info - Mozilla Firefox
« Top-Home », puis confirmez en cliquant sur « OK ».

Mom | Top-Home |

3

0k Snnul
| mj [ Annuler |
oy

Terming
Attribuer les blocs | méglages dubloc | [ Marketing Urls | [ Menu de raccourci |
Retournez sur l'onglet « Réglages du bloc ».
Dans le menu déroulant « Page », sélectionnez « Par B cctaut )
e

défaut ». Avec ce choix, quand vous attribuez un bloc
universel, il sera visible sur toutes les pages.

Tous les blocs que vous créez se trouvent dans la catégorie | e Html |
« Html ».

L . . 3
Ouvrez la catégorie « Html » et cliguez avec le bouton droit L @
de la souris sur le bloc « Top-Home ».

Tirez le bloc tout en continuant de presser sur le bouton
droit de la souris et placez le dans le container « Haut

(Top) ». Top-Home 4_-& ¢

Continuez jusqu’a ce que la zone verte en dessous du
container apparaisse alors vous pouvez arréter de presser
sur le bouton droit de la souris.

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
Sauvegardef [

Haut (Top)
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8.2 Créer et insérer le bloc Top-Logo pour I'espace réservé

Sur la page Accés a I'espace réservé le Top-Logo doit étre
changeé.

Créons maintenant un nouveau bloc et assignons-le au
Container Top.

Le résultat se présente comme ci-contre.

Création du bloc Navigation |

Cliquez sur I'onglet « Navigation ».

Sélectionnez I'onglet « Réglages du bloc ». J R&glages du bloc |_

Cliquez sur « Créer un nouveau bloc ». |

créer un nouveau bloc
L

Dans I'éditeur WYSIWYG cliquez sur « Insérer/Modifier Editer
Image ».
& dh M ide @
: Fomat | Palice * | Taille - T e
Bl =2 3 | [ElSource
Téléchargez I'image top_intern.jpg en cliquant sur EROpEOine ¢ oo
« Upload », « Browse », sélectionnez I'image, puis cliguez ™ T
sur « Envoyer au Serveur ». [t Bteind
r (e WEESITE IMAGES - [ ‘_wmn.'%a
Pour aligner I'image : dans le menu déroulant Propriétés dimage
« Alignement » cliquez sur « Droite ». T Ty TETTET

Tete de Hamplacement

Attention : I'alignement dans la fenétre de dialogue
provoque un saut de paragraphe avec des espaces non
désirés au-dessus et au-dessous de I'image.

Confirmez en cliquant sur « OK ».

(3 ] [ Ancudes

Pour sauvegardez les données cliquez sur la diskette.

Dans la fenétre de dialogue, nommez ce nouveau bloc
« Top-Intern », puis confirmez en cliquant sur « OK ».

http://daniel.cms4all.info - Mozilla Firefox g]

Nom | Top-ntem

| ]S ®| Annuler |
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Attribuer les blocs ) o —— ﬂ?\ [ Ssuvegarder |
Retournez sur I'onglet « Réglages du bloc ». — a7
Dans le menu déroulant « Page », sélectionnez « Espace Top-Home v
réservé ». Avec ce choix, quand vous attribuez un bloc
individuel, il ne sera visible que sur les pages
sélectionnées.
Cliguez sur le bloc « Top-Home » qui se trouve dans le Haut (Top)
container « Haut (Top) » et placé le dans une zone vierge. ; :
Top-Home 4%» »
Le bloc sera a nouveau placez dans la bonne catégorie.
En haut (Top - le MILIEU
lilieu (Centre)
Ouvrez le menu « Html » et cliguez avec le bouton droit de
la souris sur le bloc « Top-Intern ». ¥ Html |
Top-Home 3
Top-Intern @ »
Tirez le bloc tout en continuant de presser sur le bouton Haut (Top)
droit de la souris et placez le dans le container « Haut
(Top) ». Continuez jusqu’a ce que la zone verte en dessous = Top-Intern 4%; »
du container apparaisse alors vous pouvez arréter de
presser sur le bouton droit de la souris.
Sauvegardez les données.
Nous voulons également que ce bloc apparaisse sur la Préférences
page du sous-menu « Agenda des rendez-vous ». Pour
cela il vous faut cliqguez sur I'onglet « Préférences ».
Cliquez sur la case a cocher « Oui » puis sur « OK ». Fevigaion merus | [ Produre e men
Si vous cliguez sur "OUL”", toutes les modifications seront appliguées AUTOMATIQUEMENT sur @ui
:::'::il;lwux principaux, 4 tous les sous-niveaux (sur toules bes pages qui sont dans le sous- e
(=3

Cliquez sur I'onglet « Réglages du bloc ». J Réglages du bloc |_

Vous constatez que les blocs ont été repris et sont

) i > o | : W, = B
identiques au menu principal. Page: Espace réservé / Agends des rendez-vou

@

Haut (Top)

Top-Home 3

Apres avoir mis la case a cocher sur « Oui » sous I'onglet @Epa:e réserve |/ _.;'-‘c.genda des rendez-vous |
préférence, les sous-menus auront la méme configuration

que le point du menu supérieur et la dénomination sera

précédée d'un astérisque, dans la mesure ou la

configuration diverge de la page par défaut.

Les pages du menu principal dont la configuration diverge @spa:e e W
de la page par défaut seront également précédées d’'un '
astérisque.
Sauvegardez les données et vérifiez les résultats. pos
Sauvegarde(\[@
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8.3 Créer et insérer le bloc Top-Flash pour le formulaire réponse

Sur les pages des formulaires Demande de rendez-vous
et Bulletin d’information nous changeons le Top-Logo
par un bloc Flash.

A cet effet, nous créons un bloc Flash et I'assignons au
Container Top.

Le résultat se présente comme ci-contre.

ort*

Land *

Email *
-
Fasnummer
Mabiltelefon

us un

g
¥

Choix du module

Le Bloc-Flash, par opposition aux blocs utilisés jusqu’a
maintenant, est un module. Sélectionnez I'onglet
Modules .

Sélectionnez le lien Elements Flash.

Modules

Elements Flash

Saisir le contenu
Donnez le nom FLASH-Demande dans le champ Nom
du bloc.

Dans le champ Compagnie, saisissez le texte suivant : S'il

vous plait, prenez contact avec nous ci-dessous .....

Dans le champ Slogan, saisissez le texte suivant : ....
Nous vous répondrons rapidement.

Indiquez la couleur de fond numéro #000000 et activer la
case a cocher transcrire couleur de fond .

Renseignez les champs Alignement, Largeur, Hauteur :
Alignement: Centré

Largeur: 945 Pixel
Hauteur: 90 Pixel

Cliquez sur Apergu.

Nom du Block |FIash-Dernande
Compagnie |S'i| vous plait, prenez contact avei
Slogan |...N|:-us wous répondrons rapidem|

La couleur de fond (ne fonctionne pas avec toutes les présentation Flash) M

transcrire la couleur de fond @
Alignement Centrer ¥

Largeur Pixel (¥

Hauteur Pixel W

Choisir le modele
Sélectionnez dans le champ catégorie de template Flash
la catégorie universal.

Vous disposez d'un apercu de tous les modeéles de la
catégorie sélectionnée, avec les textes et réglages.
Descendez dans la liste jusqu’au modele ws016.swf et
cliguez sur l'icbne Download.

universal (50 elernents)
computer (5 eleme!
buziness (13 elemen
technics (2 elerments]

Choisissez la catégorie de template flash : | 75,05 Soments)

Sllvewss plal, pranas eoniact mue meus o d81RoUS
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Attribuer les blocs
Retournez sur I'onglet « Réglages du bloc ».

Dans le menu déroulant « Page », sélectionnez
« Demande de rendez-vous ».

Cliquez sur le bloc « Top-Home » qui se trouve dans le
container « Haut (Top) » et placez le dans une zone vierge.

Ouvrez le menu « Elements Flash » et cliquez avec le
bouton droit de la souris sur le bloc « Flash Demande ».

Tirez le bloc tout en continuant de presser sur le bouton
droit de la souris et placez le dans le container « Haut
(Top) ». Continuez jusqu’a ce que la zone verte en dessous
du container apparaisse alors vous pouvez arréter de
presser sur le bouton droit de la souris.

Sauvegardez les données.

Dans le menu déroulant « Page », sélectionnez
« Newsletter ». Supprimer le bloc « Top-Home » et insérez
le boc « Flash Demande ».

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.

Page: Demande de rendez-vous

B

Top-Home 3
Haut (Top)

Top-Home 4%' b
En haut (Top - le MILIEU)

* Elements Flash

Flash Demande 4%» »

Haut (Top)

Flash Demande 4%» b

Page: Nevsletter

Flash Demande 3

Sauvegarde{\[@
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8.4 Blocs pour I'animation Flash

En plus des blocs Flash sur les pages Formulaire de
réponse, nous installons une animation Flash dans les
containers Top center et Bottom center.

Pour ce faire, créons un nouveau Bloc Flash et
assignons-le aux containers.

Le résultat doit se présenter comme ci-contre :

al

LU

E

Sélectionner le module
Onglet Modules.

Sélectionnez Elements Flash.

Modules

Elements Flash

Saisir le contenu
Donnez comme nom Ligne horizontale haut dans le
champs Nom du Bloc

Indiquez la couleur de fond numéro #396F80 et activez la
case a cocher transcrire couleur de fond .

Indiquez les valeurs pour alignement, largeur et hauteur
Alignement: centré

Largeur: 944 Pixel
Hauteur: 17 Pixel

Cliquez sur Apergu.

Nom du Block |Iigne horizantale haut

Lia CEL)lleur de fond (ne fonctionne pas avec toutes les présentation 5)
Flas

transcrire la couleur de fond @
Alignement Centrer w

Largeur Pixel %

Hauteur Pixel

Choix du modéle
Sélectionnez dans le champ Catégorie de template la
catégorie Universal.

Descendez dans la fenétre jusqu’a la ligne 29 et reprenez le
modele ws045.swf, en cliqguant sur I'icbne Download.

business (12 elernents)
technics (¥ elements)
travel (7 elernents)

Choisissez la catégorie de template
flash :

ws045 . swf

Attribuer les blocs
Retournez sur I'onglet « Réglages du bloc ».

Dans le menu déroulant « Page », sélectionnez « Par
défaut ».

Ouvrez la catégorie « Elements Flash » et cliquez avec le
bouton droit de la souris sur le bloc « Ligne horizontale
haut »

Page:| Far défaut

Haut |

¥ Elements Flash |

Flash Demande r

Flash Mewsletter r

Ligne harizontale haut 4%» »

© by Worldsoft SA, Neuchatel, Switzerland, 2007, All rights strictly reserved — worldwide!




WOk -~ - | Formation Webmaster CMS on 1.
\Eﬁi@ﬁl_llj _/.'gj U\'JEI | Version1.9| 53

8. Gestion des blocs

Tirez le bloc tout en continuant de presser sur le bouton En haut (Top - le MILIEU)
droit de la souris et placez le dans le container « Haut

(Top) ». Continuez jusqu’a ce que la zone verte en dessous  Ligne horizontale haut ‘% *
du container apparaisse alors vous pouvez arréter de

presser sur le bouton droit de la souris

Sauvegardez les données.

Insérer le bandeau flash en bas de page Elements Flash
Installons une deuxiéme animation identique en bas de

page. Sélectionnons a nouveau le module Elements

Flash.

Donnez comme nom Ligne horizontale bas dans le

champs Nom du Bloc mom du Block |Ligne horizontale bas
Indiquez la couleur de fond numéro #396F80 et activer la 10 EpUeID 6 it (30 D IGHNe 25 S iiins (55 preseniion [rzserad | &
case a cocher transcrire couleur de fond . .
transcrire la couleur de fond @
Indiquez les valeurs pour alignement, largeur et hauteur .
q P 9 »1arg Alignement Centrer ¥

Alignement: centré .
Largeur: 944 Pixel Largeur Pixel

Hauteur: 17 Pixel
Hauteur Pixel ¥

Cliquez sur Apergu.

Choix du modéle socal (52 Samoric
- - , . cormputer elements
Selc'acthnnez.dans le champ Catégorie de template la T B e (oG feucs'_::iecsss((alzl::;:;\;s)

catégorie Universal. flash : travel (7 elarnents)
Descendez dans la fenétre jusqu’a la ligne 29 et reprenez le
modele ws045.swf, en cli nt sur I'icbne Downl .

odele ws045.swf, en cliquant sur ficone Download (o) ——— ws45 5w @
Attribuer les blocs

. 4l Par dafaut W

Retournez sur I'onglet « Réglages du bloc ». =
Sélectionnez « Par défaut ». En |_"EI': {Bottom - MILIE ]

Ouvrez la catégorie « Elements Flash » et cliquez avec le * Elements Flash
bouton droit de la souris sur le bloc « Ligne horizontale
bas »

Flash Demande 3

Flash Mewsletter F

Ligne horizontale bas ‘% »

Tirez le bloc tout en continuant de presser sur le bouton
droit de la souris et placez le dans le container « En bas
(Bottom - MILIEU) ». Continuez jusqu’a ce que la Ligne horizontale bas >
zone verte en dessous du container apparaisse alors vous

pouvez arréter de presser sur le bouton droit de la souris

En bas (Bottom - MILIEU)

Sauvegardez les données.
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8.5 Créer et insérer le bloc Temps d’essai

Sur les pages Accueil et Cours nous voulons installer
un bloc publicitaire sur la droite de la page.

Pour ce faire, créons un nouveau Bloc et assignons-le au
container Milieu (droit)

Le résultat doit se présenter comme ci-contre :

Créer le bloc Navigation |

Cliquez sur I'onglet « Navigation »

Puis cliquez sur « Réglages du bloc ». J T T TR |_

Cliquez sur « Créer un nouveau bloc ».

créer un nouveau bloc
LAY

Dans I'éditeur cliqguez sur « Insérer/Modifier Image » Editer
W& & #4250
£ Fomat ~ | Palice - | Taille - T e
SER = & || [ElSource

Téléchargez sur le serveur I'image
block_gratis_training.jpg. et reprenez-le dans la page.

Plus d'infos...

Insérer un lien hypertexte 1 = RV W] S (i} i = L idm @

Nous voulons atteindre la page Test gratuit lorsqu’un S o S <liTylla
internaute clique sur I'image. [

Marquez I'image et cliquez sur I'icone Insérer/modifier
lien
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Dans la fenétre de dialogue, cliquez sur « Lien interne Propriétés de Lien
(parcourir la navigation) ». p

Type de Lien
| Link v

Lirtk:

Lien inteme (Parcourr les pages

| Lien inteme (Parcourr les fichiers) ==

Cliquez ensuite sur « Parcourir le Serveur ».

Propriétés de Lien

Type de Lien
Lien inteme (Parcourr la navigation) ik |

LURL

|  Parcourr le Serveur %

Cliquez sur Test gratuit et confirmez avec OK.

(3
. ] Accueil

Sauvegardez les données. (] Test aratui ‘-""’.
=1 Mos éreaé hins

-] Fitness

{1 Bodvhuilding

(] Relaxation
- Cours

Nommez ce nouveau bloc « Test gratuit » puis cliquez sur
« OK ».

3 -- Webpage Dialog

é, http:fidaniel.crms4all.infojclass/FCkeditor 2 editar/fckdialog,

Mom | Test gratutt|

| OK ReJ|Jﬂt.-mu|er
L"\.’I

http: i idaniel.crs4all.infojclass/FiCK a Internet

Attribuer les blocs Page: * Homa =
Retournez sur I'onglet « Réglages du bloc ».

Sélectionnez « Home ».
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Ouvrez la catégorie « Html » et cliquez avec le bouton droit
de la souris sur le bloc « Test gratuit ». Tirez le bloc tout
en continuant de presser sur le bouton droit de la souris et
placez le dans le container « Droite (centre)) ». Continuez
jusqu’a ce que la zone verte en dessous du container
apparaisse alors vous pouvez arréter de presser sur le
bouton droit de la souris

Sélectionnez « Services / Cours ».

Sauvegardez les données.

Ouvrez la catégorie « Html » et cliquez avec le bouton droit
de la souris sur le bloc « Test gratuit ». Tirez le bloc tout
en continuant de presser sur le bouton droit de la souris et
placez le dans le container « Droite (centre)) ». Continuez
jusqu’a ce que la zone verte en dessous du container
apparaisse alors vous pouvez arréter de presser sur le
bouton droit de la souris

v Html

Test gratuit

Top-Intern

Test gratuit 3

Page: Prestations / Cours

Droite (centre)

(1]

Test gratuit 3

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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8.6 Création du bloc Copyright

Sur toutes les pages nous voulons faire apparaitre un
Copyright

Pour ce faire, créons un nouveau Bloc et assignons-le au
container Bas

Le résultat doit se présenter comme ci-contre :

Creatlon du b|,0C créer un nouveau bloc [}J
Cliquez sur « Créer un nouveau bloc ». i

Cliquez sur 'icbne Insérer caractére spécial

@ E

Insérer un cz

Cliguez sur le signe Copyright et reprenez-le dans la page. [ Sy Spécial -- Dialogue de page Web g]

[ A A Y + - . /012345
EF89: ;< @A BCDEFGHI ©
JKLMNOFP TUVWRY Z [ 1"

G E = L E i Jklmnaopaqg

s buvwE Y NIEEEEEEEEE

e £ HY|E HECIBNEEE n

1- T4k AAARBEAECEE
HEIRIEIRE Gdox@0000Y
PRasissi EééE i i i i&R
ba6dd-e Uohpi

Insérez un espace et saisissez le texte du copyright:

® Copyright by Worldsoft AG, 2004, Neuchatel. All rights strictly reserved. Worldwide.

Copyright by Worldsoft AG, 2004, Neuchatel. All rights
strictly reserved. Worldwide.

Marquez le texte et choisissez taille « xx-small ». Basmeaeain niisom
| o 2 Pos vl " ""E"‘ T B 1
_|||.!_|-.I'LlI BB ] 2T
L)

i x LTy p——— areal |

roaddirn |
large [

Cliquez sur I'icbne Couleur de texte. T'l'i.-
L

Cliquez sur « Plus de Couleurs ». T:z'}" C%' 2B 7

Automatique |

|
|
|

il
L]

CEEENEN
ODEENE
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Insérez la couleur no #396F80. http:/fdaniel.cms4all.info - Sélectionner - Mozilla Firefox E'

Sélectionner

Highlight

Sélectionné

Terminé

oK @Jl Annuler |
el

Centrez le texte.

Cliquez sur I'icbne « Source ». Cource
Les deux P, au début et a la fin du code source, sont <p skepde="font-fawily: Verdana; color: rgb(57,
responsables du paragraphe (P = paragraphe) 111, 128); text-align: center;"s<font

size="1">fcopy; Copyright by Worldsoft SA,
2004-2006, Neuchfacirc;tel, All rights reserwved.

Wor ldwide . </ fonts</ po e—

Effacez ces deux P et remplacez les par DIV (DIV = i 1.]_;_ gn=center> </ FONTV./ divs
division). |{ 1 I |
Refermez la vue du code source en cliquant sur I'icone T

« Source ».

Cliquez sur enregistrer (disquette) et nommez le nouveau
bloc « Copyright » puis cliquez sur « OK ».

http:/fdaniel.cms4all.info - Mozilla Firefox |EJ

Mo | Copyright

0k Annul
@J | nnuler |
-

Terming
Attribuer les blocs .
Retournez sur I'onglet « Réglages du bloc ». Page: Par défaut @
| N
Haut (Top)

Sélectionnez « Home ».

Ouvrez la catégorie « Html » et cliquez avec le bouton droit ¢ 5= (pottom)
de la souris sur le bloc « Copyright ». Tirez le bloc tout en

continuant de presser sur le bouton droit de la souris et Copyright
placez le dans le container «Bas (Bottom) ». Continuez

jusqu’a ce que la zone verte en dessous du container

apparaisse alors vous pouvez arréter de presser sur le

bouton droit de la souris

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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9.1 Formulaire « Demande de rendez-vous »

Grace aun formulaire de demande, les visiteurs du site
peuvent facilement prendre contact avec vous. En outre,
nous pouvons ultérieurement reprendre de maniéere
automatique les données dans notre banque de données
grace a I'administration de groupe de 'ECMS .

Pour ce faire, nous utilisons un module de Formulaire de
réponse que nous adaptons.

Le résultat doit se présenter comme ci-contre :

Convenez d'un TEST GRATUIT avec nous:
Veuillez nous communiquer ici wos désirs - Nous prendrons contact avec wous rapidement!

MNous nous réjou_i_ssuns de votre demande de TEST GRATUIT. Merci beaucoup pour votre intérét!

Si vous avez déja un compte vous pouvez vous identifier ici.

Demande de rendez-vous pour un test gratuit

Titre *
Prénom *
Nom de famille *
Entreprise
Rue *
Code postal * _

ville *

Pays "
Email *
N, Tel. %
Nr. Fax

Portable |
Langue *

Jour ouvrable souhaité :
Heure souhaitée :
Date souhaitée :

Période souhaitée pour le test gratuit :

rés soprtif
Quel sportif aimeriez-vous 8tre 7 Normal

Plus tot sportif
MFitness
M Bodybuilding
MRelaxation
M Cours

Quel service vous intéresse-t-il 7

Avez-vous d'autres gquestions ou désirs 7

* champs obligatoires

Le formulaire de réponse est un module. Sélectionnez
I'onglet Modules.

Sélectionnez le module Formulaire réponse.

Un formulaire par défaut a été généré.
Cliquez sur Editer les préférences du formulaire

Modules

Le formulaire de réponse

=3 = Editer les préférences du
formulaire
Formulaire de Mail de I'admin = Editer les éléments du
reponse du site formulaire
= Cloner ce formulaire
= Effacer

Modifier le champ Titre du formulaire en entrant
« Demande de rendez-vous pour un test gratuit ».

Désactiver la case a cocher Sauvegarde automatique de
nouvelles inscriptions dans la banque de données,
puisque vous ne travaillez pas avec I'administration
d’adresses de 'TECMS.

Les champs Champ supplémentaire pour groupe ... et
Champ supplémentaire pour codage ... sont prévus
pour la gestion de 'ECMS et sont maintenant désactivés.

La case a cocher Envoyer les données d’acces a un
nouvel utilisateur commande I'envoi de codes d’acces
lors d’enregistrement et est aussi désactivée.

Titre du formulaire

Demande de rendez-vous pour un test gratuit

©

Sauvegarde de nouvelles inscriptions
automatiquement dans la banque de données
d'adresses

Choisissez le groupe f sous-groupe pour le
codage d'adresses (option)

Le champ supplémentaire pour le codage de
groupe {option)

Envoyer les données d'accés a un nouvel @
utilisateur
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Dans la fenétre de sélection Groupes autorisés a utiliser  Groupes autorisés a utiliser ce formulaire
ce formulaire, sélectionnez les groupes Webmaster

(Propriétaire), Registered (utilisateurs enregistrés) et Branche::Druckerei
Anonymous (tous les visiteurs).

Aucune copie d'informations ne doit étre envoyée a une COPIE d'informations & envoyer
. , . a I'adresse émail suivante
adresse Email supplémentaire.

Laisser le réglage du champ Séparateur de boites a Séparateur de boites a cocher et de boutons
cocher et de boutons radio a la valeur Espaces blancs fiadin

Le champ Afficher dans I'ordre n’a pas besoin d’étre afficher dans I'ordre
mOdIflé, le formulaire doit étre visible. 0 = masguer dans ce formulaire
Dans le champ Texte pour le bouton d'envoi gardez la Texte pour le bouton d'envoi [valider

valeur Valider

SaiSie du texte Introduction du formulaire »_,. z _t?...-._,.-( e | P
Nous voulons personnaliser les entétes de formulaires. e s e e 5 T
Effacez le texte présent dans le champ Introduction du

formulaire (marquez et supprimez)

reuss Brsuch und das GRATIZ-TESTTRATNING.
yislen Dank fur m Jriterasse

Saisissez le texte ci-dessous (ou copier/coller du fichier Convenez avec nous d'un TEST GRATUIT:

WO rd) Veuillez nous communiquer ici vos désirs. Nous prendrons rapidement contact avec vous.

Nous nous réjouissons de votre demande de TEST GRATUIT et vous remercions pour votre intérét.

Convenez avec nous d’'un test GRATUIT:

Veuillez nous communiquer ici vos désirs. Nous
prendrons contact avec vous rapidement.

Nous nous réjouissons de votre demande de TEST
GRATUIT. Merci beaucoup pour votre intérét.

Marquez le titre « Convenez avec nous d’un test e e

G RATU IT ». Veuillez nous communiquer ici vos désirs. Nous prendrons rapidement contact avec vous.

Nous nous réjouissons de votre demande de TEST GRATUIT et vous remercions pour votre intérét.

Dans le menu déroulant «Taille » sélectionnez % CAIEE #lial e
« medlum ». : Fomat ~ | Police |Verdana - | Taille TE I5 -(‘,’*-(} E
el =R ocsmal

x-small

Convenez avec nous d'un TEST GRATUIT: small

Veuillez nous communiguer ici vos désirs. Nous pr

@
@

Nous nous réjouissons de votre demande de TEST

Cliquez ensuite sur l'icdne « Couleur du texte » puis sur T e M
«Plus de couleurs ». < Fomat ~| Police |Verdana ~ | Taile [medum [ -[; Tg~ Jg- &2 L1

Attention, il faut que le titre soit encore marqué.

Plus de Coulsurs £y

Nous nous réjouissons de votre demande de TEST GRATUIT e
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Dans la fenétre de dialogue recherchez la couleur
#FFFF66 ou saisissez directement le code hexadécimal
dans le champ de saisie.

7 Sélectionner - Webpage Dialog

| & | http:fidaniel.cms4all.infofclass/FCKeditor2)editorifckdialog. htmi hd
Sélectionner
Highlight
HfF33
{"_ﬂ} Sélectionné
e |

Effacer

[ oK

| | Annuler |

Ihttp :#fdaniel. cms4all.infojclassiFCkeditor 2fedito 9 Internet

Un « Changement de couleur, si le champ est actif » ne
doit pas se faire. Laissez le champ de saisie vide.

Changement de couleur, si le champ est actif. :lﬂ
Ici, vous pouvez suggérer une couleur arbitraire.

Si quelgu'un cliguette dans une zone d'entrée,

le champ dans la couleur indiguée est indiqué.

Quick-Login

Activez la case a cocher Afficher le lien Quick Login

Ainsi une nouvelle ligne sera automatiquement créée avec
un lien sur une fonction de login (enregistrement).

Un utilisateur enregistré peut s'identifier. Apres
I'identification les données seront visibles — le client évite
ainsi une nouvelle saisie et de ce fait des doublons sont
évités.

Recommandation: comme vous étes déja identifié, vous
ne voyez pas le Quick Login. Pour tester cette fonction,
vous devrez vous déconnecter apres avoir terminé les
réglages du formulaire.

Cliquez sur Sauver et éditer les éléments

Afficher le lien QuickLogin

®

Si vous avez déja un compte vous pouvez vous jdentifier ici.

|

Pseudo :

Mot de passe : |

Sauver et editer les éléments

Réglage des éléments du formulaire
Vous vous trouvez dans la section Eléments du formulaire
Choisissez I'onglet Préférences

Nous laissons a 35 la Largeur des zones de texte

Nous laissons a 255 la Largeur maximum des zones de
texte par défaut

Nous laissons a 5 le Nombre des lignes par défaut des
lignes de texte

Nous laissons a 35 le Nombre des colonnes par défaut
des zones de texte

Liste des Farmulaires Créer un nouveau Formulaire || Préférences |
4
Créer les éléments du fnrmu/laiﬁ [ Taxte
Eléments de formulaire de Demande de rendez-vous pour un test gratuit

Boite de
Texte

v | [Ajouter |

Yaleur par défaut Requis Ordre Affiche

Titrs v ¥
Largeur des zones de texte par défaut. 35

Largeur maXimum des zones de texte par 255

défaut.

Nombre de lignes par défaut des zones de 3

texte.

Mombre de colonnes par défaut des zones 35

de texte.
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Ces réglages permettent d’envoyer avec le formulaire des
données telles que adresse IP, navigateur utilisé, ...

Le jeu de caractere standard 1SO-8859-1 comprend les
signes spéciaux pour les langues européennes et
américaines.

Avec ce réglage Sufix pour les champs requis le
caractére renseigné suivra automatiquement le nom du
champ.

Comme les deux formulaires seront placés sur différentes
pages, nous n’avons pas besoin de saisir un texte
d’introduction pour la page d’accueil.

Nous pouvons ajouter un texte qui sera présent sur tous les
formulaires

Sauvegardez les données.

Envoyer des informations supplémentaires
avec les informations soumises.

Benutzername und url der Benutz
IP Adresse des Benutzers
Vervendeter Browser des Benutzers
URL des gesendeten Formulars

Texte encodé pour les E-mails envoyés 1S0-0859-1
Laisser vierge pour _CHARSET
Sufiz du texte pour les champs requis *

Texte d'introduction pour la page d'accueil

Texte a afficher dans chague formulaire [b]* champs obligatoires[/b]

Ok |

Ajuster les éléments du formulaire
Cliquez sur le lien Editer les éléments du formulaire

Dans ce chapitre nous définissons quels sont les éléments
visibles, la séquence de présentation, et les champs
obligatoires ainsi que les valeurs par défaut des menus

Liste des formulaires de contact
Atficher dans I'ordre

10 0= masquer dans oo
formulaire

Titre du fornslaire Action

Envoyer b

Liste des Formulaires Créer un nouveau Formulaire || Préferences |

Créer les éléments du formulaire | Texte v

Ajauter

Eléments de formulaire de Demande de rendez-vous pour un test gratuit

Boite de

Texte Valeur par défaut

Requis Ordre Afficher

déroulant. En plus nous pouvons créer d'autres éléments. Titre 3 FE] ®
Prénom W 2
Nous conservons les informations « Boite de Texte » et Boite de Texte Valeur par défaut
« Valeur par défaut ». T T =
La macro Emai.I permet de récupérer automatiquement Email
I'adresse E-mail.
Nous conservons inchangé le réglage des champs RequiS,  pequis ordre afficher
'ordre de présentation et I'affichage jusqu’au treizieme
champ Langue o o
SalSIr une zone de texte Irdar wn nousela Formuiaig || Frédesonces |
Crler les Eliments du Formulaing | Taxts = M
o . . L * Formulaire de réponse Tashs
Nous allons saisir maintenant divers éléments de Vaizus par JATalt W—}_ﬁ, =
formulaire. D’abord une zone de texte. " —— = o =
Sélectionnez dans le menu déroulant Zones de texte | ) e e
Erorapning CHS O mip oL pi e isars
| 1 =] E] =

Cliquez sur Ajouter

Modifiez le texte figurant dans la « boite de texte » :
Rendez-vous idéal pour un test :

Modifiez I' « ordre » et saisissez la valeur « 75 ».

Ajouter

Boite de Texte [Rendez-vous idéal pour un test
Ordre
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Dans le champ de saisie « Valeur par défaut », saisissez
le texte suivant :

Jour souhaité :

Heure souhaitée :

Date souhaitée :

Sauvegardez les données.

Valeur par défaut Jour souhaité:
Heure souhaitée:

Date zouhaitée:

Saisir une 2 eme zone de texte
Sélectionnez dans le menu déroulant Zones de texte

Cliquez sur Ajouter

Entrez dans le champ Boite de Texte le texte suivant :
Vous pouvez nous joindre au téléphone, de préférence

Activez la case a cocher Afficher

Modifiez I'ordre a 70

Dans Valeur par défaut saisissez :
Entre et heures

Sauvegardez les données.

Saisir des champs a option

Les champs a option sont des boutons-radio a cliquer. Un
choix multiple n’est pas possible. Sélection dans le menu
déroulant Boutons radio

Cliquez sur Ajouter

Saisissez dans le champ Description le texte suivant :
Quel sportif aimeriez-vous étre ?

Activez la case a cocher Afficher et vérifiez I'ordre 76.

Indiquez dans le champ Ajoute .... Options le nombre
total d’options, soit la valeur 3.
Cliquez sur Ajouter

Saisissez les textes suivants :
Trés sportif

Normal

Plutdt sportif

Activez la case a cocher a gauche de trés sportif, pour que

ce choix soit la valeur par défaut.

Sauvegardez les données.

Créer les éléments du formulaire | Texte v
Texte

Sélectionner boite
Cocher &lémeant
Boutons Radio

Simple boutton radio -
Forrnat Text / HTML
Cate

auifnon

Ajouter

H:Pite de Texte

Vous pouvez nous joindre au téléphane, de préférencd

Afficher @
Ordre
Valeur par défaut [Entre et heures
Créer les éléments du formulaire | Boutons Radio v
Texte
Zone de texte
Sélectionner boite
ple boutton radia - ouilsgan
Farmat Text / HTML
Date
Wlﬁte de Texte [Quel sportif aimeriez-vous &tre 7
Afficher ™
Ordre 76
Options CHl ]

Sélectionner la valeur par défaut en cochant le houton . b/
radia ® | ]

siouts(f) options
EN

— -
Pour une option de "Autre", indiquez
{OTHER|*naombre* } dans une des boites de texte. Ex.

@ |Trés soprtif |

R
L |N0rma| |
- R
- |F‘Ius tit sportif |
N

Ajoute |:| options
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Saisir des champs a cocher créer les éléments du formulaire | Beutons Radic v
Des champs & cocher se présentent comme des cases a T e taxte

Sélectionner boite
=F rit

cocher (Checkbox). Un choix multiple est autorisé.
Sélectionnez dans la fenétre de sélection Cocher élément

o
Simple boutton radio - ouifnon
Format Text / HTML

Cliquez sur Ajouter Dats

Donnez dans la Boite de texte le texte suivant: aite de Texte [Quel service vous intéresse-t-l 7
Quel service vous intéresse-t-il ?

Activez la case a cocher Afficher et vérifier I'ordre valeur Afficher

W
77. =
Ordre 76
Indiquez le nombre total d'option a 4. Cliquez sur Ajouter.  °rtens m | I
Cocher les boutons pour sélectionner les valeurs . A
par défaut R |

Pour une option de “aAutre”, indiquez -
{OTHER|*nombre* } dans une des boites de texte. Alﬂum@j options

Saisissez les textes suivants: I [Fitness |
Fitness _ -

Bodybuilding ™ [Bodybuilding |
Relaxation N 3

Cours I—%|Relaxati0n |
) - b

Sauvegardez les données. ™ [Cours |
- W

Ajoute [ | options

SaiSie deS zones de texte Créer les éléments du formulaire | Texte v
Pour terminer, saisissons une zone de texte. Choisissez ACIER L,
'option Zone de texte Cochar élément
Boutons Radio
Simple boutton radio - ouifnon
. . Forrnat Tesxt / HTML
Cliquez sur Ajouter Date
Indiquez dans le champ Bofite de texte le texte suivant : Boile de Texte ez vous d'autres questions ou desirs 7

Avez-vous d’autres questions ou désirs ?

Activez la case a cocher Afficher et contrélez I'ordre 18.  Afficher 4
Ordre I
Laissons les réglages des lignes et Colonnes inchangés. Lignes
Le champ Valeur par défaut est laissé vide. Colonnes
, Valeur par défaut
Sauvegardez les données.
Retournez a I'onglet Navigation et assignez le formulaire 1 Demande de rendez-vous Le formulsire de réponze || [Demande de rendez-vous pour un t ¥

réponse Demande de rendez-vous pour un test gratuit
au bouton Demande de rendez-vous

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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9.2 Création du formulaire « Bulletin d’information »

Nous créons dans ce chapitre un formulaire Bulletin
d’information.

Le résultat doit se présenter comme ci-contre :

Inscrivez vous GRATUITEMENT au bulletin d'information

wrez alnsi par e-mal

Il wous avez la possibllité de vous abonner & n T
i nts 41 que d'autres informations sur be Studio

Titre *

Pritnnm *

Nom de famille *

Rue
Code postal * |

vine -

poy: + T |

Emall ]

we. var, |

. Fox ]
portable ]

]

* champs abligatol,

Nous utilisons pour le Bulletin d’'information une copie du
formulaire Demande de rendez-vous et effacons les
champs inutiles. Cliqguez a nouveau sur I'onglet Modules
et sélectionnez le module Formulaire réponse

Cliquez sur le lien Cloner ce formulaire

Le formulaire de réponse

Titre du formubaics

Modifiez le nom du formulaire en Inscription au bulletin
d’information

Descendez jusqu’au champ Introduction du formulaire.
Effacez le texte (marquez et supprimez)

Saisissez le texte ci-dessous ou copiez le du fichier Word :

Inscrivez vous GRATUITEMENT au bulletin
d’'information :

Ici vous avez la possibilité de vous abonner a notre
Bulletin d’information. Vous recevrez ainsi par e-mail,
de temps en temps, un apercu des évenements chez
TOP-FIT, ainsi que d’autres informations sur le Studio
TOP-FIT, le Bodybuilding, les nouveautés en terme de
Fitness, etc.

Nous vous remercions pour votre intérét.

Marquez le titre « Inscrivez vous GRATUITEMENT au
bulletin d’information : »

Titre du formulaire

Intraduction du formulaire | | =Y | B | L eman | | 3 | 5
Toxte & afficher dans lo formulaire TAILLE W (ROLICE || COULEUR W
BILLI\LLE | | [Zisuter | /

Inscrivez-vous GRATUITEMENT au bulletin d'information:

Ici vous avez la possibilité de vous abonnezr @ notre bulletin d'information. Vous recevrez
ainsi par e-mail, de temps en temps, un apercu des événements chez TOP-FIT, ainsi que
d’autres informations sur le Studio TOP-FIT, le Bodybuilding, les nouveautés en terme de
Fitness, etc...

Nous vous remercions pour votre intérét.

m— —
Inscrivez-vous GRATUTTEMENT au bulletin d'information:|

Ici vous avez la possibilité de vous abonnezr a notre bulletin d'information. Vous recevrez
ainsi par e-mail, de temps en temps, un apercu des événements chez TOP-FIT, ainsi que
d'autres informations sur le Studio TOP-FIT, le Bodybuilding, les nouveautés en terme de
Fitness, etc...

Nous vous remercions pour volre intérét.
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Dans le menu déroulant «Taille » sélectionnez

< IR YIRS = HE)
« medium ».

£ Format ~ | Police |Verdana

sce-small

v x-small

Inscrivez-vous GRATULITEMENT au bulletin d'in  small

Ici vous avez la possibilité de vous abonnezr a not
ainsi par e-mail, de temps en temps, un apercu de4
d'autres informations sur le Studio TOP-FIT, le Bo|
Fitness, efc...

Cliquez ensuite sur l'icdne « Couleur du texte » puis sur
« Plus de couleurs ».

&8 &iv
- | Pdlice |Verdana
Attention, il faut que le titre soit encore marqué.
Inscrivez-vous GRATUITEMENT au bulle
Ici vous avez la possibilité de vous abonnezr a notre bulletin digEnimin|
ainsi par e-mail, de temps en temps, un apercu des événemen|

d'autres informations sur le Studio TOP-FIT, le Bodybuilding, |
Fitness, etc.

Dans la fenétre de dialogue recherchez la couleur
#FFFF66 ou saisissez directement le code hexadécimal

/2 Sélectionner -- Webpage Dialog

dans le champ de saisie |§, http: fidaniel. crs4all.info/class/FCKeditar2feditar/Fckdialog. htrml hd
_ _ _ Sélectionner
Confirmez votre choix en cliquant sur « OK ».
Highlight
Hifff a3
Sélectionng
e |

[ OK | [ Annuler |

Ihttp :#ldaniel. cms4all.info/classiFCkeditor 2/edito 9 Internet

Cliquez sur Sauvegardez et éditer les éléments | Sanver ot editer s Elements

Supprimez les éléments inutiles aux positions 70 & 78 s Editer
* Cloner
I v
Sauvegardez les données. e Bl
+ Editer
* Cloner
L o * Effacer
Retournez é |a. Na.V|gat|0n et aSS|gneZ Ie formulalre {1 Bulletin dinformatian Le farmulaire de réponse % | | Inscription au bullstin d'infermatior %

Inscription au bulletin d’'information au bouton Bulletin
d’information

Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.
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Sur la page Tarifs / Evénements nous préparons le
téléchargement de documents PDF.

Lien pour le téléchargement:

Les modeles nécessaires ont déja été téléchargés.

http://www.worldsoft-downloads.info/cms-grundkurs/website-texte-cms-formation-france.zip

10.1 Téléchargement de fichiers sur le serveur

Afin de pouvoir accéder & des documents PDF, vous devez

d’'abord les télécharger sur le serveur a I'aide de I'outil
Upload-Manager. Sélectionnez I'onglet Modules

Sélectionnez le module UploadManager.

Cliquez dans la fenétre suivante sur Parcourir

Recherchez le fichier Top-Fit-Preisliste.pdf dans vos

répertoires locaux et sélectionnez le fichier par un double-

click.

Cliquez sur Placer

Cliquez a nouveau sur Parcourir et téléchargez aussi le
fichier Top-Fit-Veranstaltungen.pdf sur le serveur.

Les deux documents sont maintenant accessibles sur le
serveur.

Modules

UploadManager

| Fichier Uploader / Downloadsr |

Fichier Uploader / Downloader

Le nom du fichier Description Temps de chargement Grandeur fichier commande

Charger les fichiers

La description du fichier | |

Nom du fichier [

[ Parcouri.._|

-—

| ) website-texte-crms-grundkurs-basic j

@website—texte—cms—grundkurs—basic.doc

Parcourr...

Le nom du fichier Description
Top-Fit-Veranstaltungen.pdf Top-Fit-Yeranstaltungen.pdf

Top-Fit-Preisliste pdf Top-Fit-Preisliste. pdf
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10.2 Création de la page « Tarifs / Evénements »

Créons la page Tarifs / Evénements

Le résultat doit se présenter comme ci-contre:

Reader [gratult) pour suvrie cos flichiers

Créer la page et le contenu
Retournez sur I'onglet Contenu, créez une nouvelle page
Telechargement et saisissez le texte ci-contre.

Assignez le Format En-téte 1 au titre et insérez un
paragraphe a la suite.

Saisissez le texte ci-contre

Insérez un paragraphe et le texte ci-contre:

Insérez un nouveau paragraphe et sélectionnez
Insérer/Modifier Image

Télécharger I'image getacro.gif sur le serveur.

Ici vous pouvez télécharger nos tarifs, ainsi que
I'agenda des événements prévus :

Ici vous pouvez télécharger nos tarifs, ainsi que 'agenda des événements prévus :

Format | En-téte 1 W

Liste des tarifs TOP-FIT
Evénements prévus

Vous aurez besoin d’Adobe Reader (gratuit) pour
ouvrir ces fichiers:

“hesier P

Insérer un lien hypertexte

Marquez le texte Liste des tarifs TOP-FIT et cliquez sur
l'icéne Insérer/modifier lien.

Dans la fenétre de dialogue, cliquez sur lien interne
(fichiers).

Conseil : la cible Défaut s’ouvre automatiquement pour
des PDF dans une nouvelle fenétre (_blank)

Cliquez sur le fichier Top-Fit-Preisliste.pdf.

Répétez 'opération et reliez le texte Evénements prévus
avec le fichier Top-Fit-Veranstaltungen.pdf.

InsérerModifier Lien

‘A Lien -- Dialogue de page Web

un R S—

Destination Titre
<Par Défauts “

] hitp: fAwww.formation-france.info - FCKeditor - Link Browser -

Top-Fitveranstaltungen. pdf
= Top-Fit-Freisliste pdf

Top-FitWeranstaltungen. pdf
Top-Fit-Preisliste. pdf

Liste des tarifs TOP-FIT

Evénements prévus
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Marquez le logo Adobe Reader-Logo et cliquez sur
Insérer/Modifier lien.

Indiquez le lien de la page Adobe pour le téléchargement:

http://www.adobe.de/products/acrobat/readstep2.html T l X

obe. de/product eI s

.
25

[ Annuler

]

Mettez la cible sur nouvelle fenétre (_blank)

[ Lien interme [Farcounr les pages) ]

[ Lien interne [Parcaurir la navigation) ]

Sauvegardez les données.

[ Lien inteme [Farcaurir les fichiers) ]

Deestination Titre
Nouvelle fenétre [_blank]

Retournez a la Navigation et assignez la page Telechargement au bouton Tarifs / Evénements
Sauvegardez les données et vérifiez les résultats.

Rangement Contenu

Nous avons maintenant toutes les pages contenu
nécessaires et pouvons faire un peu d’ordre.
Retournez sur I'onglet Contenu et effacez toutes les
pages du modele non utilisées (sample.html,
sample.template).

Voir ci contre le répertoire des pages contenu une fois Nom du fichier

term|né accueil
adresse
agenda rdv
eodybuilding

Cours

espace reserve
Fitness
gratis-training
impressum
Relaxation

Telechargement
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Le module News permet en tout temps de diffuser des
nouvelles sur le site.

Nous avons besoin d'un petit texte de présentation, ainsi
que d'un lien a l'information détaillée.

La diffusion de l'article peut avoir lieu immédiatement ou
selon des dates de parution et d'expiration a définir.

Le résultat doit se présenter comme ci-contre :

340 Bytes mehr | K

ler wevrinnl die Yorausscheidung in Kiln
n)

e h de des Bodybuilding-Wettheverss den ersten P

Sélectionnez I'onglet Modules

Choisissez le module News

Modules

MNews

11.1 Réglages généraux

Dans ce chapitre vous définissez, combien d’articles
peuvent étre diffusés sur la page d’accueil, qui peut
composer un article ou un commentaire, si un article est
immédiatement diffusable et beaucoup d’autres options.

Nous allons conserver les réglages par défaut.

Comblen d'article{s) sur la page -
op?

T

Afficher la boite dis navigation ? & cui " Non
Un hittss pent-il publier les  ouii * Non
articlesi

Approuver automatiquement les T

nouveaux articles sans
Iintervention d'un
administrateur 7

Rirgles des commentaires Dws commantaires sunk sccaplas imrmadistement et loujours
Tdzaciver ler commaentares Tq
Des hites (non loguer): peuvent prumantaies sont acceptés immédiatamant &
i forire dos irns? das visiteurs pauvent érire |
Tous les ntalres ont besoin d'btre approuwd par un

11.2 Saisir le sujet
Sélectionnez I'onglet Gestionnaire des sujets

Saisissez un Sujet principal: tapez dans le Nom
theme, BODYBUILDING.

Cliquez sur Ajouter

Insérez un autre sujet principal, Cours

Nous ne voulons pas le theme par défaut du modele.
Choisissez Modifier le theme le modéle DEFAUT et
cliguez sur Modifier

| Gestionnaire de sujets |

du Ajouter un théme PRINCIPAL

Nom E[u théme {maxi : 40 caractéres)

BODYBUILDING L.
r

Ajouter un théme PRINCIPAL

Nom du théme (mayi ; 40 caractéres)
COURS|
Ajouter

Il

Modifier le théme

Théme
DEFALLT ¥

Sélectionnez dans la fenétre suivant Effacer et confirmez le  Medifier le théme

message de sécurité.

MNom du théme (maxi : 40 caractéres)
DEFALLT

Théme parent

v

Sauvegarder les changements |[ Effacer | [ Annuler
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11.3. Insérer une nouvelle
Sélectionnez I'onglet Envoyer/Editer des articles

Dans la partie Poster un nouvel article donnez le titre
suivant :

Walter Miller a gagné le concours de Cologne

Le theme BODYBUILDING est déja sélectionné. Nous
laissons inchangés tous les autres parametres.

Saisissez le texte suivant dans la zone Texte de
I'introduction

Ce n’est pas une surprise : Walter Miiller a obtenu la
premiére place dans les éliminatoires de
Bodybuilding...

Passez a la deuxieme fenétre de saisie Suite du texte et
insérez le texte suivant (ou copier/coller depuis le fichier
Word) :

Celui qui connait Walter Miller sait combien il a
travaillé dur pour ce concours. Un entrainement
intensif quotidien de plusieurs heures, une nourriture

adaptée et de nombreux autres sacrifices lui ont permis

d’atteindre ce stade de la compétition.

Aucun changement dans la partie Date/heure de
publication.
Sauvegardez les données.

| Enwvoyer/Editer des articles |

Poster un nouvel article

Titre
|Walter Miller a gagné le concours de Cologne

Théme | EODYBUILDING %

Afficher I'image de I'article? ¢ Oui * Non Position | Droite |

Publier en page d*accueil # @ Oui T Nan

Texte de Fintroduction

Ce n'est pas une surprise - Walter Miiller a obtenu la premiére place dans les éiminatoires de Bodybuilding...

Suite du texte

Souca[] 1) &Y [ 2
s H 7 Fomet | Nomal »
B 7 U sha| % x' |33 H| ==&

1 | | Polce | Vedans

Celui qui connait Walter Miiller sait combien il & travaillé dur pour ce concours. Un entrainement intensif

quatidien de plusieurs heures, une noueeituee adaptie et de nombeeos autees sacefices lul ont peemis
datteindee oo stade de 1a compitition.

| Sauvegarder

11.4. Gérer les nouvelles
Cliquez sur I'onglet Envoyer/Editer les articles

Dans la partie Poster un nouvel article Saisissez le titre
suivant :

Nouveau niveau de qualité pour les machines de
Bodybuilding

Saisissez dans le texte suivant dans la zone Texte de
I'introduction

Nos nouvelles machines de Bodybuilding sont
maintenant arrivées dans nos locaux ...

| Envoyer/Editer des articles |

Titre
|N0uveau niveau de qualité pour les machines de Bodybuilding|

Théme | BODYBEUILDING %

Afficher I'image de I'article?  Oui @ Mon  Position | Droite | v

Publier en page d'accueil # * Oui T Mon

Texte de l'introduction

Souce[] L &) BRE ST AR &7
52 o | [l = 97 Fomnat | Nomal w
[B]7 U | % x |= [ 1 1z00m 1002 v

“M || Police | Werdana v || Taille | v | @

Nos nouvelles machines de Bodybuilding sont maintenant arrivées dans nos locaux ...
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Passez maintenant dans la partie Suite du texte et
saisissez le texte suivant (ou copier/coller du fichier Word) :

Aux machines déja existantes, nous avons ajouté 20
nouvelles machines a hautes performances, pour vous
faire bénéficier d’un entrainement optimum. N'hésitez
pas a venir essayer ces nouveaux appareils ! Nous
vous conseillerons volontiers quant a leur utilisation.

Sauvegardez les données.

Sulte du texte

Sowea[] ] 2 . 08 8
bkl =& H "7 Fomet | Homal v

Uoaha| X o' |BE B W WIS i 62| 3|l

| Tolle | v

B |7
Polce | Verdana

| Sauvegarder |

C. Gérer les nouvelles
Cliquez sur I'onglet Envoyer/Editer les articles

Dans la partie Poster un nouvel article Saisissez le titre
suivant :
Nouveaux cours de Yoga

Sélectionnez le theme Cours

Nous désirons enrichir la nouvelle avec une image. Cliquez
sur I'icdne Insérer/Modifier image dans I'éditeur.

Téléchargez I'image news_yoga_trainerin.jpg sur le
serveur. Donnez les valeurs suivantes :

Alignement : gauche
Espace horizontal (HSpace) : 10

Saisissez le texte suivant dans la zone Texte de
I'introduction

Suzanne Schulz, nouvelle responsable du Yoga chez
TOP-FIT !

Si vous voulez mieux connaitre notre nouveau
professeur de Yoga...!

Passez maintenant dans la partie Suite du texte et
saisissez le texte suivant (ou copier/coller du fichier Word) :

Suzanne Schulz posséde une expérience

en enseignement du Yoga de 3 années. Nous lui
souhaitons la bienvenue et nous nous réjouissons déja
de sa participation active a nos cours de Yoga. Un
esprit sain dans un corps sain !

Sauvegardez les données.

| Envoyer/Editer des articles |

Poster un nouvel article

Titre

[Germimax

Théme | cours v

fcle? O Oui ® Non

Publier en page d’accueil # * oui © Non

Souwree [] ] 1y
52 - i d]

Alignement Prévisualisation

Gauche |+
Largeur
Hauteur

Garder propartions
[<]

HSpace |10
WSpace
Bordure |0

Texte de I'introduction

Source[] 1 4 BHRES VAL
== i | @& = 4 7 Fomat | Nomal
E 7 U ahe| X, x == =

4 || Police | Verdana o Taile | v @

Suzanne Schulz, nouvelle responsable du Yoga chez TOP-FIT!

Position | Droite | v

EH

3
J1T Zoom | 100% v

5i vous voulez mieux connaitre notre nouveau professeur de Yoga...!

Suite du texte

Souace []

at du Yaga de 3
pation active & nos cour

Sauvegarder |
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Deconnectgz:vous et rappelez le site, afin de le visualiser e ————————————
sans vos préférences de Webmaster. 12/8/2005 22:41:56 (0 lectures)

Suzanne Schulz, nouvelle responsable du Yoga chez TOP-FIT !

Cliquez sur les liens Lire la suite... ou Nouveaux cours
de Yoga.

Lesen Sie mehr zu unseren Infos iiber die neue qualifizierte Yoga-Lehrerin!

Lire la suite... | 743 octets en plus | Commentaires ?

Dans la nouvelle fenétre, le texte complet apparait. co e e

156 (0 lectures)
A ce niVeau, vous avez d’autres Optionsl telles que 3 Suzanne Schule, nouvelle responsable du Yoga chee TOP-FIT
|’imp|’eSSi0n de |'artic|e et |e renVOi par EmaII 2 Lesen Sie mehr 2u unseren Infos iiber die neue qualifizierte Yoga-Lehrerin

ton du Yoga de 3 a us lul
o 54 participation & nos cours de

¢S

Cliquez sur le nom du theme pour retourner au menu

L COURS - Mauveaux cours de Yoga
principal. ——

127872005 22:41:56 (0 lectures)

Vous pouvez naviguer dans les thémes a I'aide de la
fenétre de sélection.

Aprés votre choix, cliquez sur OK BDYBUILDING k
COLRS
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Dans le cadre des hébergements CMS, nous tenons a Rapport de Trafic du Site

disposition de nombreuses statistiques de visite de votre e o . .
it [ Résumeé ] | [ Statistigues du trafic ] | [ Systéme ] |
Site. [ Référents ]

Lors de la création du menu de navigation, nous avons
attribué un bouton Statistiques, qui n’est visible que du
Webmaster et du propriétaire du site. Enregistrez-vous et
cliguez sur ce bouton.

12.1 Résumé Résume
Visites réparties par jour, semaine et mois.

1113 FMeilleur Mois

Séparation des visites par heure avec prévision pour
aujourd’hui.

Trafic du jour en présentation graphique. Graphique du tafic du jour

Heure  00R01H02h0Sh04h 0ShOEH07H 05h08h 10h11h12h 15h14h 15h16h17h 18h19h 2 0h21h22hZSh
Uisites0 0 0 0 0
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12.2 Statistiques de trafic
Visites par jour de la semaine du mois courant.

Répartition des visites par jour de la semaine.

Répartition des visites par semaine calendrier.

Répartition des visites par mois.

Répartition des visites par heure.

Fréguence d’appel des pages.

Jours du mois

Date ¥Yisites Pourcentage

1e

Jours de la semaine
Dimanche Mar Mercredl Jeudi Wendredi Samedl

Par semaine
Semaine VYisites Pourcentage

34 1.14

E T T

Par mois

Pourcentage

Par heure

Pages

Pages totales Visites Pourcentage

1198
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12.3 Informations systéme

Quel navigateur est utilisé.

Quel systeme d’exploitation est utilisé par l'internaute.

Quelle est la résolution de I'écran.

Quelle est la profondeur des couleurs utilisées par le
moniteur.

Depuis quel hébergeur le site a-t-il été appelé.

Navigateur

Systéme
d'exploitation

Résolution Ecran

Couleurs Ecran

Navigateur

Systéme d'exploitation

Résolution Ecran

Couleurs Ecran

Hostname

12.4 Référent

Apercu du lien interne ou externe par lequel l'internaute est

arrivé.

Visites par Référent

Visites Pourcentage Reéférent

12.5 Réinitialiser les statistiques

Sur demande les statistiques peuvent étre réinitialisées, par

exemple apres mise en production définitive du site
recommencer a zéro. Cliquez sur I'onglet Module

Choisissez le module Statistiques.

Cliquez sur I'onglet Remise a zéro et confirmez la question.

| Remise & zero

Microsaft Internet Explorer.

\ ? ) Etes-vous sir de voulair réinitialiser les statistiques web? Cette action ne peut pas étre annulée,

o~
i N
N
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Merci de votre participation
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Nous vous remercions pour votre participation a cette formation

CMS-Basic
(CMS Cours de base)

et vous souhaitons plein succeés avec le

Worldsoft

Web Content Management System

Bienvenue au

TOP-FIT

Fithess-Studio

pour un te:

ESPRIT - AME - CORPS

la santé a tous les niveaux

Recherche avancée
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